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Informacja pokontrolna nr 11/61/09

Podstawa prawna kontroli

Na podstawie art. 27 ust. 1 pkt 5§ Ustawy z dnia 6 grudania 2006 r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. 2006 Nr 227, poz. 1658, z p6ézn. zm.),

§ 15 pkt 1 Porozumienia nr KL/PM/WUP/2007/1 z dnia 14 sierpnia 2007 roku
w sprawie dofinansowania dzialania 6.1. Poprawa dosigpu do zatrudnicnia oraz
wspieranie aktywnos$ci zawodowej w regionic w Priorytecie V1 Rynek Pracy
otwarty dla wszystkich w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz
na podstawie § 13 Umowy Ramowej nr POKL06.01.03-22-021/08-00 projekiu
systemowego realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat LudzkKi
wspotfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

1. Prawidtowosci rozliczen linansowych.
2. Poprawnosci dokumentacji dotyczacej personelu projekiu
(esli dotyczy)

2 | Nazwa jednostki Wojewoddzki Urzad Pracy w Gdansku
kentrolujacej
3} Osoby uczestniczace w | Jolanta Niedrowska-Kazienko - Kierownik zespotu kontrolujacego.
konwroli ze strony | Qylwia Stasiak, Pawet Rusak
jednostki kontrolujacej
4 Termin kontroli 17-19.06.2009r. ]
5 Rodzaj kontroli Kontrola planowa
(systemowa, projektu,
planowa, dorazna)
6 {Nazwa jednostki Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
kontrolowane)
7| Adres jednostki UL H. Kollataja 8, 81-332 Gdynia }
kontrolowanej ;
8 |Nazwainumer Nazwa projektu: ,,Nie przegap”
'S’Z';;fl‘;:g‘ggfr‘go r;OJek‘"’ Numer projektu: POKL.06.01.03-22-021/08 ;
umer umowyfy;a;méc. Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, !
projeklu oraz wartosé Dzialanie 6.1 Poprawa dostgpu do zatrudnienia oraz wspieranic f
wydatkéw aktywnosci zawodowej w regionie (Poddzialanie 6.1.3 Poprawa j
zatwicrdzonych do dnia | zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktywnosci !
:‘\‘:{“‘::“ ks Kontroli zawodowej 0s6b bezrobotnych) f
pm}’ckl{,{’w) ‘ Nr umowy POKL 06.01.03-22-021/08-00 |
Wartoéé projektu: 256.958,45 PLN(2009r.),: 776.990,45 PLN (lacznie |
od poczatku realizacji Projektu) %
Wydatki zatwierdzone do dnia kontroli: 80.558,34PLN o
9 | Zakres kontroli dot: |
|
i

3. Sposobu rekrutacji uczestnikéw projekiu. (jesli dotyezy) ,
4. Sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania !
danych o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu .
PEFS), zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r.. o
Ochronie Danych Osobowyech. (jesli dotvezy) i
5. Zgodnosci danych przekazywanych we wniosku o platnose w
czeSci dotyczace] posigpu  IZCCZoOwego  oraz  posigpu
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dostgpng w siedzibie beneticjenta. ‘
6. Poprawnosci udzielania zaméwien publicznych (festi dorvezy
7. Poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosei (ie.\’lii
dotyczy)/prawidlowosci zakupu dostaw i ushug pod katem
racjonalnosci wydatkow (jesli dotyczy).
8. Poprawnosci udzielania pomocy publicznej (jesli doivezy). |
9. Sposobu realizacji dzialan promocyjnych. ‘
10. Sposobu prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
11. Rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego posigpu
rZeCZowego projektu, poprzez odbycie wizyty
monitoringowej (jesli dotyezy).

finansowego z dokumentacjy dotyczgcy realizac)i pmjcklu!
z
}

10 { Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumenow do Kontroli
oraz doboru préby
skontrolowanych
dokumentéw

1.Prawidlowos$¢ rozliczen finansowych.
Kontroli poddano 100% dokumentacji przedstawionej w zatwicrdzonym
do dnia kontroli Wniosku Beneficjenta o platnosc :

» WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-11
W zwigzku z faktem, iz wniosek WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-12
za okres od 01.04.2009r. do dnia 30.04.2009r. zostal zatwierdzony na
kwote 0,00 zt nie brano go pod uwage w czesci dot. rozliczen
finansowych.

Wielkosé skontrolowanych dokumentéw finansowych wynosi 80.558,34
zl, to jest:
» 100% w stosunku do wielkosci wydatkdw, ktore zostaly
rozliczone w zatwicrdzonych do dnia kontroli wnioskach o
platnosé w okresie od 01.01.2009 do 30.04.2009r.

A TS

» 31,35 % w stosunku do kwoty dofinansowania na rok 2009

2. Poprawno$é¢ dokumentacji dotyczacej personelu projektu
Nie dotyczy. W Projekcie nie wystgpuje Personel.

3.Sposéb rekrutacji uczestnikdéw projektu,
Kontroli poddano dokumenty dot. rekrutacji 15 uczestnikow, ktorzy
rozpoczeli udziat w projekcic ,Nie przegap™ w okresic od 01.01.2009r
do 30.04.2009r., co stanowi:

» 100 % uczestnikow, kiorzy rozpoezgli udzial w Projekeie w

kontrolowanym okresie.
Lacznie od poczatku realizacji Projektu kontroli poddano dokumenty 31|
0s6b z 280, co stanowi 11,07 % 0sdb od poczatku realizacji Projekiu.

i

4.Spos6b pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania
danych o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS)
zgodnosé¢ z Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronic Danych:
Osobowych, i
Wielkos¢ proby skontrolowanych dokumentow dokonano przy pomocy
metody losowej z interwalem. Z wykazow dot. danych Uczestnikow
Projektu, ktorzy zakonczyli lub przerwali udziat w projekcic. przeslanych
do WUP ( w ramach podsystemu PEFS). mectoda statystyczng z
interwatem wylosowano:

» 28 pozycji (za I kwartal 2009r.) poczawszy od pozycji 2 co 2

pozycje tj: 2,4,6,8,10,12,14.16,18.20,22,24.26,25 .
> 6 pozycji (za miesiac kwiecien), wybrano poczawszy od pozycji 2

J
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co 2 tj: 2,4,6.
Skontrolowano dane 17 z 34 oséb z w/w wykazu, co stanowi 50 €
Uczestnikéw Projektu, ktérzy na koniec kwielnia zakonczyli badz
przerwali udzial w Projekcie.

5. Zgodnos$é¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z!
dokumentacja realizacji projektu dost¢png w siedzibie beneficjenta
Nie dotyczy

6. Poprawnosc udzielania zaméwien publicznych ,

Skontrqlowano metoda losowg 1 z 3 postgpowan publicznych. co
stanowi 33,33 % zamowicn publicznych przeprowadzonych przez
Benefirliema od dnia 01.01.2009r. do dnia kontroli, zgodnie z
zestawieniem zamoéwien publicznych, w ramach Projektu \Nie przegap™,
podpisa‘nym przez Panig Joanng Siwicky - Dyrektora Powialowego

Urzgdu|Pracy w Gdyni.

7. Poprawno$é stosowania zasady Kkonkurencyjnosci  (jeshi
dotyczy)/prawidlowosSci zakupu dostaw i uslug pod Kkatem.
racjonalnosci wydatkéw (jesli dotyczy).

Nie dotyczy. Beneficjent zobligowany do stosowania Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

8.Poprawnosé udzielania pomocy publicznej.

Beneficjent w budzecie na rok 2009r. nic zalozyl udzielenia pomocy
publicznej. Jednak w harmonogramic realizacji Projektu zosiala
wyszcﬁeg()lniona pozycja dot. zalozenia dzialalnosci gospodarcze).
Osoba,| otrzymata srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej w roku !
2008r. ale zatozyla dzialalno$é¢ gospodarcza w roku 2009. W celu!
zweryf kowania poprawnosci udzielenia pomocy publiczne) Zespol
kontrolujacy poddat kontroli dokumentacjg¢ dot. przyznania w/w dotacji.

|

9. Sposob realizacji dzialan promocyjnych,
Nie dotyczy

10. Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu,
Nie dotyczy

11.Poprawnos$é realizacji form wsparcia poprzez odbycie wizyty
monitoringowej

Z wykazu — harmonogramow szkolen, metoda prosta losowa wybrano | z
2 szkoler odbywajacych si¢ w danym okresie - dniu kontroli.

Spelniono wymdég poddania kontroli dokumentacji w ilosci nie
mnicjszej niz 30 dokumentéw finansowych i 30 dokumentow
merytorycznych.

Ustalenia kontroli — opis
Zastaneo stanu
faklycznego w podziale
na obszary badan
kontrolnych

1. Prawidlowosci rozliczen finansowych.

Kontrc%la‘ objeto wszystkie pozycje poniesionych w ramach Projekiu
wydatkéw wykazanych w zatwierdzonym do dnia kontroli wniosku
o platnos¢ nr:




» WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-11

Stwierdzono, ze wybrane pozycje wydatkéw ujete w w/w wnioskach

majg odzwierciedlenic w odpowiednich dokumentach w postaci:

LP | Nazwa i Nr | Nr Data Data Nazwa Kwola |

dokumentu ksiggowy wystawieni | zaplaty/ towaru kwalifikow |
a nr'WB fustugi ana (z1) !

dokumentu ;
WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-11 }

1. Lista wyplat | EFS/IS/162 | 08.01.2009 | 09.01.2009 | Dodatek 240480 !
Swiadezed o ar | /3 | WBnr)za | sekoleniowy ;
ck6/08/006 okres " od !

19.12.2008 ‘I
do ‘
09.01.2009 o

2, Lista wyplat | EFS/200162 | 08.01.2009 | 13.00.2009 | Dodatek 662,40
Swiadczed o oar | /4 WBar2z | szkoleniowy
ck62/08/006 okres  od

10.01,2009
do
13.01.2009
{ realizacja
czeku
soldwkowe
go.
przekazy
pocziowe)

3. 01/09/6.1.3/1/dod.s | EFS/62/162 | 28.08.2009 | 28.01.2009 | Podatck 2400
zkol. wraz z |76 WHBnr3za | dochodowy
Raportem okres  od | od dodatkaw
imiennym  wyplat 14002009 | sz
finansowanych =z do
programu Nie 28.01.2009
Przepap

4. Lista wyplat | EFS/106/16 | 016,02.2009 10.02.2009 | Dodawk 219300
Swindezen nr | 2/8 WB ur 4 za | szkoleniowy
¢k6/09/001 okres

29.01.2009
do
10.02,2009 7 L

S. Lista wyplat { EFS/119/16 | 06.02.2009 12.02.2009 | Dodatek 662,40
Swiadezed o ar | 209 Dowad szkoleniowy
¢k6a/09/001 wyplaty

KW
000030,
Dowody
nadanin
preckazow
pocztowye
h 0
numerach
nadania:
12/82  do
12/57

6 02/09/6.1.3/3/dod.s | EFS/150/16 | 25.02.2009 | 25.02.2009 | Podatek od | 13.00
zkol. wraz z 211 WB or 7 za | dodatkéw
Raportem okres  od | szkol.
imiennym wyplat 13.02.2009
finansowanych z do
programu Nie 25.02.2009
Przegap r.

7. Lista wyplat | EFS/194/16 | 06.03.2009 10.03.2009 | Dodateck 1883.60
swiadczen 2/14 WBar8za | szkoleniowy ‘
¢k6/09/002 okres I

26.02.2009 !
do
" 10.03.2009 o

8. Lista wyplat | EFS/162/20 | 06.03.2009 | 11.03.2009 | Daedatek 396,40
$wiadczein 0ns [ WBnr9 e szkoleniowy
ck60/09/002 ohres

11.03.2009 ’
do |
11.03.2009

9. 03/09/6.1.3/5/dod.s | EFS/245/16 | 24.03.2009 | 24.03.2009 | Podatek od | 500
zkol. . wrazz 2/18 WB ar 11 | dodatkéw
Raportem za okres od | szkol, i
imieanym wyplat 20.03.2009
finansowanvch 2 do J




programu Nie 24.03.2009
Przegup

10 Faktura Vat o or | EFS/165/16 | 28.02.2009 19.03.2009 Koszt 72,111,734
0272/09/Gd 2112 WB ar 1 | szkolenia

7z okres | (intensywuny

12.03.2009 | Kurs  jrzyka
do angiclskiegn)
19.03.2009

W zwiazku z blednym podaniem przez Beneficjenta numeru ksigpowego
w_zalaczniku nr 1 do Whniosku Beneficjenta o platnosé¢ nr WNP-
POKL.06.01.03-22-021/08-11 za okres od 01.01.2009 w_trakcic kontroli
zlozono jasnienie, w ktérym podano, 7e prawidlowy numer ksiggowy
dokumentu w_poz. nr 3 zalacznika nr | w/w_Wniosku Benelicjenta o
ptainosé 10 EFS/62/162/6. |
Wyjasnienie stanowi Zalgcznik  nr 1 do niniejszej Informag)i
pokontrolne;j.

Powyzszych operacji dokonano z wyodrebnionego na cele Projektu
rachunku bankowego nr 82 1440 1026 0000 0000 0733 6403 zasilonego
srodkami z Funduszu Pracy. ‘
Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni srodki pieni¢zne na realizacje Projekiu
otrzymal w dniu 08.04.2009r. W zwigzku z tym, iz Projekt realizowany |
byt od stycznia 2009r. wydatki ponicsione do dnia 08.04.2009r. zostaty |
pokryte z Funduszu Pracy w lacznej kwocie 79.229.42z1. Refundacyi
srodkéw z konta Projektu .Nie przegap™ na konto l'unduszu Pmc_\'|
dokonano w dniu 08.04.2009r. 1
Na powyzsza okoliczno$¢ Beneficjent zlozyl stosowne oswiadezenie |

stanowiace akta kontroli.

Na podstawie weryfikowanych oryginalow dokumentow Ksiggowych
potwierdzajacych poniesienie wydatku w ramach Projektu. Kiore zostaly
rozliczone do dnia kontroli w zatwierdzonym przez IW (IP 2) wniosku !
o platnosc stwierdzono, ze: é
»prowadzona jest wyodrebniona ewidencja wydatkow dla projcktu|
zgodnie z zasadami okreslonymi dla programu opcracyjnego wg

‘

|

)

|

1

Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-
2013.
»~w/w dokumenty ksiggowe zawierajy trwaly niezbgdny  opis;
dotyczacy:

snumeru Umowy o dofinansowanice Projektu i tytufu Projekiu.
sinformacji, ze Projekt wspdltinansowany jest z EFS.

skwoty kwalifikowanej, podziatu srodkéw  kwalifikowalnych w
postaci (EFS - 85 %, srodki krajowe - 15 %).

=nazwy zadania zgodnie z zaiwierdzonym wnioskiem

o dofinansowanie Projektu w ramach ktorego wydatek  jest
ponoszony,

ssprawdzenia  pod  wzgledem  merytorycznym.  formaino -
rachunkowym wraz z podpisami osob zatwicrdzajacych operacie!
gospodarcze, i
* informacji iz, .Zakupu dokonano zgodnie z Ustawy Prawo
zamowien publicznych”

Na podstawie: !
,,O$wiadczenia o kwalifikowalnosci VAT™, z dnia 18.06.2009 r.

N =

podpisanego przez Panig Joann¢ Siwickg — Dyrektora Powialowego
5



Urzgdu Pracy w Gdyni stwierdzono, ze Benelicjent realizujge wiw
projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposab poniesionego kosztu podatku
VAT, ktérego wysokosé zostala zawarta w budzecie projektu.

Ponadto Beneficjent zobowigzal si¢ do zwrotu zrefundowanej w ramach
projektu czesci poniesionego podatku VAT, jezeli zaisinicjy przeslanki
umozliwiajace odzyskanie tego podatku.

Beneficjent jednoczesnie zobowiazal si¢ do udosigpnicnia dokumentacji
finansowo - ksiggowej oraz udzielania uprawnionym  organom
kontrolnym informacji umozliwiajacych weryfikacje kwalifikowalnosci
podatku VAT. ‘

2. Poprawnosé dokumentacji dotyczyeej personclu projektu. (jesti
dotyczy)
Nie dotyczy. W projekcie nie wyst¢puje personel

3.Sposéb rekrutacji uczestnikéw projektu

W toku kontroli sprawdzono dokumentacj¢ 15 Uczestnikéw Projekiu z
80 osGb zaplanowanych w na rok 2009 pod wzgledem kwalilikowania
ich do Projektu.

Wielkos¢ proby stanowi 100% liczby osob. kiore rozpoczely udzial w
Projekcie w sprawdzanym okresie tzn. od 01.01.2009r. do 30.04.2009r.
Od poczatku realizacji Projektu zwerytikowano dokumentacje dotyezgey
kwalifikowalnosci 31 os6b, co stanowi lacznie 11,07% wszystkich osdb,
ktére rozpoczgly udzialt w Projekcic do 30.04.2009r. Kwalifikowalnosé
nizej wymienionych osdb zostala sprawdzona na podstawic kart
rejestracyjnych bezrobotnych oraz .. Deklaracji uczesmicnva heneficjenta
ostatecznego w projekcie wspolfinansovwanym = EFS™

Osoby uczestniczgce w szkoleniach:

»Kelner-Barman”

»Kurs Ksiggowoséci”

XN PEWN =R W=y

—\T

0.

Wyzej wymienieni uczestnicy kwalifikujq si¢ do Projektu 1j. spelniajay
kryteria doboru zawarte w Szczegolowvm Opisie Priorytetow Progran
Operacyjnego  Kapital  Ludzki  2007-2013. ustawic O promocji
| zatrudnienia i instytucjach rynku pracy Dz.U.2004 nr 99 poz. 1001 =
pozn. zm.

r”////@r‘
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4.Sposéb pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzanial
danych o uczestnikach projektu (w ramach podsystemu PEFS)
zgodno$é z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie Danych‘
Osobowych.

Z wykazu dot. danych Uczestnikow Projekiu. ktorzy zakonczyli tub
przerwali udzial w projekcie (w ramach podsystemu PEFS). metoda
losowa z interwalem wylosowano co 2 pozycj¢ poczawszy od poz. nr 2.
co stanowi 50 % Uczestnikéw Projektu, ktérzy na konicc Kwietnia
zakonczyli badz przerwali udzial w Projekcic,

W toku kontroli sprawdzono dane przekazane w nakladce PEI'S z
dokumentacjg nast¢pujacych 17 z 34 Uczestnikéw Projektu - osob kidre
zakonczyly, lub przerwaly udzial w Projekcie na dzienr 30.04.2009r:

vy

VPN AW

10.
11.
12.
13. ;
14.
15.
16. ]
17.77
|
Ponadto na postawie ., Deklaracji uczestictwa heneficienta ostarecznego |
w projekcie wspolfinansowanym = EFS” stwicerdzono. 7ze Uczesinicy
Projektu wyrazili pisemng zgod¢ na przetwarzanic danych osobowych,
zbieranych do Podsystemu Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spolecznego zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o Ochronie |
Danych Osobowych(Dz. U. 2z 2002 r. Nr 101, poz. 926. z piZn. zm.
w celu monitorowania i ewaluacji projekiu oraz Programu.
Zespot kontrolujgcy na podstawie Kart rejestracyjnych, . Deklaracji
uczestnictwa beneficjenta ostatecznego w projekcie vwspolfinansowanym
z EFS, ankiet uczestnikéw projektu, zweryfikowal rowniez poprawnosé
danych w/w os6b w ramach podsystemu PEFS przekazanych do WUP w
Gdansku.

Kontroli poddano nastepujace dane :

» Imi¢ i Nazwisko,

»PESEL,

»Miejscowosé, Ulice, Nr domu, Nr lokalu,

»Numery telefonéw,

»~Data rozpoczecia i zakonczenia udzialu w projekeie, ;

> Wsparcie z jakiego osoba korzystala. |
!




31.03.09 przekazanych w nakladce PEFS, 2z uwzglednieniem
poprawionego formularza przestanego wraz z pismem PR-0225-19/1G/09
z dnia 09.06.2009r. stwierdzono nastepujace bledy:

Pozycja w PEFS, Jest Powinno byé t
Imie Nazwisko
Uczestnika
Poz. 4
B Nr domu: 8 [ Nr domu: 8A
Poz.6 Nr domu: 3 Nr: domu 3 A/A
Poz. 16 ul. ul..
Poz. 22 Nr domu : 26 Nr domu; 29 C
roz. 24 Nr domu: 70 Nr domu: 70F
Poz. 26 Data rozpocze¢cia. udziatu | Data rozpoczecia. udzialu
w projekcie ; 01.09.2008. | w projekeie  zgodnie z
deklaracja  uczestnictwa
16.09.08
Poz. 28 Data zakonczenia udzialu | Data zakonczenia udziatu
w projekeie: 31.01.2009r [ w  projekeic  zgodnic 2
zaswiadczeniem 0
ukonczeniu Kursu:
30.01.2009r. B

Zesp6l  kontrolujacy  stwierdzil, iz w  pozostalym  zakresie
(kontrolowanych dokumentéw) przekazane dane zgodnc sg z¢ stanem
faktycznym.

Beneficjent posiada Polityke Bezpieczenstwa oraz  Instrukcjg
Zarzadzania Systemem Informatycznym w postaci:

- Zarzadzenia nr 23/08- Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Gdyni
z dnia 19 grudnia 2008r. w sprawic ogloszenia jednolitego zarzadzenia nr
4/09 z dnia 9 stycznia 2006r. w sprawic wprowadzenia wzorow
dokumentéw dotyczgcych ochrony danych osobowych tworzgeych
Dziennik ABI;

-Zarzadzenia nr 7/07 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Gdyni 7
dnia 24 maja 2007r. w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajace)
sposGb zarzadzania systemami informatycznymi oraz zarzgdzenie
zmieniajace nr 22/08 z dnia 19 grudnia 2008r.;

-Zarzadzenia nr 26/08 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni z
dnia 19 grudnia 2008r. zmieniajace zarzadzenie nr 6/07 z dnia 24 maja
2007r. w sprawie polityki bezpieczenstwa informacji.

Beneficjent ztozyl o$wiadczenie. iz w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Gdyni obowigzujq i sq przestrzegane w/w zarzadzenia:

Oswiadczenie stanowi akta kontroli
5. Zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé

w czefcei dotyczgeej postepu rzeczowego oraz postgpu finansowego
z dokumentacja realizacji projektu dostepng w_siedzibic
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beneficjenta.

Na podstawie:
» .. Listy uczestnikow, ktérzy rozpocz¢li udzial w projekcie .Nie przegap™
Poddziatanie 6.1.3 Program Operacyjny Kapital Ludzki ~ od 01.01.2009r.
do 30.04.2009r.”, 1
»Deklaracji  uczesticthwa  beneficjenta  ostaiecznego  w  Projekcic |
wspolfinansowanym z EFS,
Zespol kontrolujacy potwierdzil wskazniki rzeczowej realizacji Projektu.
W trakcie weryfikacji powyzszych dokumentéw stwicrdzono. z¢ w
okresie od (01.01.2009r do 30.04.2009r udzial w Projekcie rozpoczglo 15
osob, w tym 11 kobiet i 4 mezczyzn, co jest zgodne z informacjami
przedstawionymi w Zalaczniku nr 2. tabela U . Preephw uczestnikiw
Projekiu” w czgsei dotyczacej liczby oséb, Kiore rozpoczely udzial w
Projekcie we Wnioskach Beneficjenta o plainosé w ramach PO K1 nr:
o WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-11 za okres od 01.01.2009r. do
31.03.2009r.
e WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-12 za okres od 01.04.2009r. do |
30.04.2009r. ‘
Ponadto Zespol Kontrolujacy stwierdzil., ze w okresic 01.01.2009r. —i
30.04.2009r. w ramach poszczegdlnych Zadan w Projekeie: {
e Zadanie nr 1: Promocja, (wydatki ponoszone w ramach tego!
zadania nie sg rozliczane w Projekeie). |
o Zadanie nr 2: Rekrutacja, (wydatki ponoszone w ramach tego:
zadania nie sg rozliczane w Projekcie). ‘
e Zadanic nr 3: Szkolenia,
Na podstawie weryfikacji rozliczen finansowych ujgtych w punkeie 1
przedmiotowej Informacji pokontrolnej. stwierdzono. z¢ w odniesieniu |
do tego zadania poniesiono wydatki:
- koszt szkolenia: ,Intensywny kurs jezyka angiclskicgo™ NI dla 29!
0s6b, ;
- koszt dodatkéw szkoleniowych wraz z pochodny dla: 28 uczesinikow
szkolenia . Intensywny kurs jezyka angielskiego™ 111, za grudzien 2008r..
26 uczestnikéw szkolenia .JIntensywny kurs jezyka angiclskiego™ 11, za
styczen 2009r., 25 uczestnikow szkolenia .Intensywny kurs jezyka
angielskiego™ I11, za luty 2009r.,
o Zadanie nr 4: Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy. (wydatki
ponoszone w ramach tego zadania nic sg rozliczane w Projekeie).
o Zadanie nr 5: Jednorazowe srodki na podjecie  dzialalnosci
gospodarczej, (w odniesieniu do tego zadania nic poniesiono
zadnych wydatkow),
e Zadanie nr 6: Monitoring, (wydatki ponoszonc w ramach tego
zadania nie sg rozliczane w Projekcie). i

Powyzsze dane s zgodne z punktem 5 . Posiep rzeczowy realizacii
projekiu” Wnioskoéw Beneficjenta o platnogé w ramach PO KI. nr: l
e WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-11 za okres od 01.01.2009r, do
31.03.2009r.
e WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-12 za okres od 01.04.2009r. do
30.04.2009r.
Zespdl kontrolujacy zweryfikowal rowniez postep finansowy projekty
wykazany we Wnioskach Benelicjenta o platnosé nr:
o  WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-1 1 za okres od 01.01.2009r. do
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31.03.2009r.
¢ WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-12 za okres od 01.04.2009r. do
30.04.2009r.
z dokumentacjy realizacji Projekiu dostgpng w siedzibic Beneficjenta.

Na podstawie .. Zestawienia obrotéw i sald za miesiqe bwiecien 2009
Zespot Kontrolujacy potwierdzil postgp finansowy realizacji Projekiu,
Do dnia 31.03.2009r. Beneficjent wydatkowal srodki w kwocie
80 558,34 zl. co jest zgodne z punkiem 4 .. Posrep Jinansowy realizacyi
Projektu”- kolumna  dot.  Wydatkéw — poniesionveh  w  okresie
rozliczeniowym. Wniosku Beneficjenta o platnosé¢ nr WNP-POKI..6.1.3-
22-021/08-11.

W okresie rozliczeniowym od 01.04.2009r. do 30.04.2009r. Beneficjent
nie ponosil wydatkéw w ramach kontrolowancgo Projektu.

Zestawienie obrot6éw i sald stanowi akta kontroli.

6.Poprawnosé udzielania zaméwien publicznych.
Podczas kontroli sprawdzono dokumentacje dotyczacy udzielenia
zamOwienia publicznego na szkolenie pn. ..Kurs ksiggowoscei™.

Skontrolowano metoda losowa | z 3 postgpowan publicznveh. co
stanowi 33,33 % zamowien publicznych przeprowadzonych przez
Beneficjenta od dnia 01.01.2009 r. do dnia kontroli, zgodnic z|
zestawieniem zamowien publicznych. w ramach Projektu Nic przegap™. |
podpisanym przez Paniq Joanng Siwicka - Dyrektora Powiatowego
Urze¢du Pracy w Gdyni,

|
Szkolenie — ,,Kurs ksiggowosci™ ]
Oznaczenie sprawy: PS-3450-1/1/UG/Y !
Termin szkolenia: 01.04.2009 r. - 19.06.2009 r.
Miejsce szkolenia: Gdynia

Na podstawie przedstawionej do kontroli dokumentacji stwicrdzono. 7e:

~ wykonawcg szkolenia wyloniono przeprowadzajac  zamowienie
publiczne w trybie zaméwicnia z wolnej reki na podstawic arr. 66 w
oparciu o art.5 ust. 1 pki 8 ustawy = dnia 29 siveznia 2004r. Pravo .
zamowien publicznych,

» wdniu 25.02.2009 roku wszczgto postgpowanic w sprawic udzielenia
zamoOwienia publicznego, !

» tego samego dnia ustalona zostala wartos¢ zamoéwienia na kwotg 36
900,00 zi. netto, co stanowi réwnowartosé 9 317.42 curo,

~ ustalenia wartosci zamowienia dokonano na podstawic lmdanm;

lokalnego rynku szkoleniowego,

zaproszenic do udzialu w negocjacjach zostalo  przekazane "

wykonawcy zaméwienia publicznego  wraz  z mlmmaqamll

niezb¢dnymi do wykonania zaméwienia w dniu 16.03.2009 r.. |

w ofercie zlozonej w dniu 24.03.2009 r. Wykonawcea /.apmponm\uli

kwote, ktérg podal w momencie przeprowadzania  przez

Zamawiajacego analizy rynku szKoleniowego, tj. kwotg 3 690,00 71,

za przeszkolenie | osoby.

z przeprowadzonych negocjacji sporzadzono w dniu 26.03.2009 r.

Protokol, w ktérym zawarto istotne warunki zamowicnia.

po_przeprowadzeniu negocjacji Zamawiajacy w dniu 08.04.2009 .

%

\
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%
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zawarl z wykonawca Umowg nr PS-9340-7/172009  dotyezaey
organizacji szkolenia ,Kurs ksiggowosci™ na kwotg 36 900,00 zI.

» Zamawiajacy posiada komplunv Protokol postegpowania o udzielenic
zamOwienia publicznego ZP-2 i ZP-2/WR,

» Zamawiajacy potwierdzil na druku ZP-2/WR  spelnienic przez)
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu.

» Wykonawca zlozyt pisemne o$wiadczenie. iz spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu oraz, ze ni¢ podlega wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego. ‘

> Osoby biorace udzial w postgpowaniu o -udziclenie zamowicnia
publicznego  zlozyly pisemne  os$wiadczenia  pod  grozby
odpowiedzialnosci karnej za skladanic falszywych zeznan o nie]
podleganiu wylaczeniu z postgpowania o udzielenic zamowicnia
publicznego na druku ZP - 11, co jest zgodne z art. 17 ust.l i 2
ustawy Prawo zamdwien publicznych. ;

» Zamawiajacy zamiescil ogloszenie o udzicleniu zamowienia w

Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym Urzedu

Zaméwien Publicznych (numer ogloszenia 95920 — 2009).

W dniu 20.04.2009 r. Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni

przeprowadzil kontrole sprawdzajacq realizacji szkolenia. na dowaod

czego przedstawit Protokdl z kontroli.

Z protokotu wynika, ze szkolnie odbywalo si¢ zgodnie z Umowy w

sprawic udzielonego zaméwicnia publicznego.

Na dokumentach dotyczacych zamowicnia publicznego znajduje sig

informacja o wspdtfinansowaniu Projektu z¢ srodkow Europejskicgo |

Funduszu Spolecznego, a takze logo Unii Luropejskic i logo

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

\v4

\ 4

Zespol Kontrolujacy stwierdzil  poprawnos¢  przedsiawionej !
podczas kontroli dokumentacji dotyczacej udziclenia  zamowienia |
publicznego na szkolenie. 1

Beneficjent prawidlowo stosowal Ustanwe = dnia 29 styeznia i
2004 r. Prawo zaméwien publicznyeh (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 =
poin. zm.). |

|
|

7.Poprawno$é  stosowania  zasady  konkurencyjnosci  (esli
dotyczy)/prawidlowosci  zakupu dostaw i uslug pod k;;(cml
racjonalnosci wydatkéw (jesli dotyczy). !
Nie dotyczy. Beneficjent stosowal ustawg Prawo zamowien publicznych
{

8. Poprawnosé udzielania pomocy publiczne;j .

W ramach przcdmiolowego Projektu Zespol Kontrolujaey sprawdzil
wniosek 0 przyznanie jednorazowo srodkow z lunduszu Pracy na.
podjecic dziatalnosci gospodarczej p. :
» Whniosek zlozony w dniu 3().1().2()()81'. przez  p.

oraz. wniosck zlozony w dniu!

28.11.2008r. bedacy  uzupelnicniem  poprzednicgo |
whniosku, ’
rodzaj planowanej dzialalnosci: wycena nieruchomosei. !
» kwota wnioskowana 13 500,00 zi. \

N

W dniu 28.11.2008r. Beneficjent pisemnie poinformowal p. !




P

pozylywnym rozpatrzeniu w/w wnioskow.
Dnia 11.12.2008r. pomig¢dzy p. Joanng Siwickq - Dyrektorem
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni. a bezrobotng zawarto Umowe or
78/2008 o przyznanie jednorazowo srodkdw na podjecie dzialalnosci
gospodarcze na kwote 13 500,00 zl.. z przeznaczeniem na podjgcie‘
‘dziatalnodci gospodarczej w zakresic uslug wyceny nieruchomosci. |
Stwierdzono. ze p. wywigzala si¢ z nalozonych |
na nig w wyniku Umowy nast¢pujacych zobowigzan: |
.
|
» rozpoczgla dzialalnosé gospodarezy do dnia 26.01.2009r, |
z
» wydatkowala w okresie od dnia zawarcia umowy do 30 dnia od dnia:
podjecia dzialalnosci gospodarczej. zgodnie z przeznaczeniem otrzymane |
srodki, |
» udokumentowatla i rozliczyta otrzymane srodki w terminie do 60 dni od |
dnia rozpoczecia dzialalnosci gospodarcze). i
»dostarczyla dokumenty potwierdzajace rozpoczgcie dzialalnosci. {
#dostarczala potwierdzenia oplaty skladek ZUS na ubezpieczenie, §
» prowadzi dziatalnos¢ niewykluczong ze wsparcia w ramach pomocy !
de minimis. '
Podczas weryfikacji dokumentacji dot. przyznania  jednorazowych |
srodkdw na podjecie dzialalnosci gospodarczej p. ‘
) Zespdl  kontrolujacy  stwierdzil  brak  odwiadezenia
beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu w ciggu trzech ostatnich Lt
pomocy de minimis, ktorej ogdlna kwota przekracza 200 tys. Euro.
W zwiazku z powyzszym Benelicjent w dniu 19.06.2009r. wyjasnil. iz:
. Wawigzku z informacjq zawartq we vwniosku o przvzianic jednorazowo
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej p.
z dnia 30.10.2008r.. dotyczqceq nieprowadzenia dotvchezas dzialalnosci
gospodarczej, jak rowniez w zwigzku = jej oswiadczeniami, Ze:
- nie korzystala w okresie 3 lat poprzedzajqcych dzien zlozenia wiiosku |
1
ze Srodkow Funduszu Pracy lub innyveh funduszy publicznyvel na podjecie
dzialalnosci gospodarczej lub rolnej | wobec braku zaswiadezen o
uzyskanej pomocy de minimis w okresie 3 lat poprzedzajqeveh dzien
zlozenia wniosku, uznano zlozone oswiadezenia za wystarczajyee do!
przyznania pomocy de minimis i podpisania  umowy o proviananic'l
Jednorazowo  $rodkéw  na  podiecie  dzialalnoscei  gospodarczef.
Prawidlowosé zlozonych wezesniej oswiadcezen potwierdzila dodatkovwo |
pani skladajqe w dnin dzisiejszym dodatkowe
o$wiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de minimis (w zalgezeniv) ™.
Zespol kontrolujgey przyjat ztozone przez Beneficjenta wyjasnicnia, oraz;
uznatl iz w dniu 19.06.2009r uchybienie zostalo usunigle poprzez zlozenie i
przez p. stosownego oswiadcezenia.

W/w dotacja zgodna jest z:

» Ustawq o promocji zatrudnienia i instyvtuciach rvnku pracy Dz.U. 2004
nr 99 poz. 1001 = pézn. zm., :
» Rozporzqdzeniem Ministerstwa Pracy i Politvki Spolecznej = dnia j
21 listopada 2005r. w sprawie szczegolowveh warunkow i trvbu
dokonywania  refundacji  ze  srodkow  Funduszu  Pracy kosziow
wyposazenia lub  doposazenia  stunowiska  pracy dla .\'kicmwuncgu%
bezroboinego.  przyznawania  bezrobotnemu  srodkow  na podjecie
lzialalnosci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrsymanyeh |

=Y
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srodkow (Dz.U. 2005, nr 236, poz.2002 z pdin. zm.),
»Regulaminem przyznawania osobic  bezrobotnej  jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnoscei gospodarczej w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Gdyni. !
!

9 Sposob realizacji dzialai promocyjnych.

W toku kontroli sprawdzono wywigzanic si¢ przez Benceficjenta z
obowigzkéw promocyjnych i informacyjnych, wynikajacych z § 16
Aneksu Nr 3 do Umowy ar POKL.06.01.03-22-021/08-00.

|
Podczas kontroli Beneficjent przedstawil Oswiadezenie, podpisane przez
Panig Joanne Siwickg — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni,
dotyczace promocji Projektu nr POKL.06.01.03-22-021/08, 2z ktdrego
wynika, iz na terenie Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni
rozprowadzone zostaly ulotki rekrutacyjne zachecajace do  wazigela
udzialu w proponowanych szkoleniach. Zostaly réwniez opracowane i,
wydrukowane plakaty informujace o wspolfinansowaniu projekin  zc
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiege Funduszu
Spolecznego, a takze o realizowanych formach wsparcia. Plakaty zostaly
rozwieszone na flipczartach i tablicach informacyjnych na terenic
Powiatowego Urzgdu Pracy w Gdyni, a takze w micjscach prowadzenia)|
szkolef. Informacje na temat Projektu umieszczone zostaly na stronie |
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.pup.adynia.ibip.pl
oraz w ,Ratuszu” (bezplutny tygodnik informacyiny Radv i Prezyvdentu
Miasta Gdyni).

Zespot Kontrolujacy Wojewddzkicgo Urzgdu Pracy w Gdansku w trakcie
kontroli stwierdzit, ze Beneficjent:

» Umiescit informacje o realizowanym Projekcie na stronie
internetowej www.pup.gdynia.ibip.pl

» Zawiesit plakaty informujgce o realizacji Projektu w  budynku
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni przy ulicy Kollytaja 8.

% Poinformowal pisemnie wszystkich uczestnikow  Projektu o
wspotfinansowaniu  Projektu  przez Unig  Buropejska  w  ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

> ZamieScil na dokumentach dotyczacych realizacji  Projekm i
prowadzonej korespondencji informacje o wspolfinansowaniu Projekiu
przez Unie Europejska w ramach Europejskiege Funduszu Spolecznego.,
tytul Projektu, emblemat Wspolnoty Europejskiej oraz logo Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. ;

Opisane wyzej informacje sq zgodne z dzialaniami wskazanymi we

Whniosku o dofinansowanie realizacji Projekiu. a takze Wytycznymi w
zakresie informacji i promocji.

10.Sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Podczas kontroli Beneficjent przedstawil Oswiadczenie dotvezace

S
ol
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przechowywania dokumentacji projektu nr POKL.06.01.03-22-021/08,
podpisane przez Panig Joanng Siwicka — Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Gdyni, z ktérego wynika miedzy innymi. z¢ dokumentacja
projektu nr POKL.06.01.03-22-021/08  .Nic  przegap™  jest
przechowywana zgodnie z wytycznymi zawartymi w  Umowic o
dofinansowanie projektu nr POKL.06.01.03-22-02 1/08-00, tzn. w sposob
zapewniajacy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo.

Dostgp do dokumentacji projektowej majg tylko osoby upowaznione.
Dokumenty przechowywane sq w pomieszczeniach zamknigtych, fI
Jednoczesnie Beneficjent oswiadezyl. iz dokumentacja  projektowa
bedzie przechowywana do 31.12.2020 roku. W przypadku koniecznosei |
przedluzenia w/w  terminu  Beneligient  zobowigzal  si¢ do
przechowywania dokumentacji projeklowej zgodnic z  wylycznymi
Instytucji Wdrazajgcej.

Zespol Kontrolujacy Wojewodzkicgo Urzedu  Pracy w Gdansku
stwierdzit, ze budynek, w kiorym przechowywana jest dokumentacja
(siedziba Powiatowego Urze¢du Pracy w Gdvni prov ulicy Kollgtaja 3)
jest odpowiednio zabezpieczony.

Pomieszczenia sa zamykane na klucz, a teczki z dokumentacjy dotyvezacy
realizacji Projektu s odpowiednio oznakowane i opisane.

W/w oswiadczenie stanowi akta kontroli. ,

i
11. Poprawno$é realizacji form wsparcia poprzez odbycie wizyty
monitoringowe;j. ‘
W dniu 19.06.2009 r. Zespol Kontrolujaey Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Gdansku przeprowadzil wizyte monitoringowa w  micjscu
realizacji szkolenia pn. ,Pisanic. wdrazanie i zarzadzanie projektami
wspotfinansowanymi z UE™, kiére prowadzone bylo przez p. Lukasza
Aszyk.

Zleceniodawca: Powiatowy Urzad Pracy , 81 - 332 Gdynia. ul. Kollataja |
8. |
Zleceniobiorca: O.K. Osrodek Kursow Edmund Kwidzinski. 84 200
Wejherowo, ul. Sobieskiego 217.

Okres realizacji szkolenia: (01.06.2009 r. - 09.07.2009 r.

W toku kontroli stwierdzono, zc:

+ zajgcia odbywajq si¢ we wskazanym w harmonogramic miejscu,
tj. w Gdyni przy ulicy Polskicj 32, :

« zakres szkolenia jest zgodny z Umowy o dofinansowanie’
realizacji Projekitu, |

+ zakres tematyczny szkolenia jest zgodny z harmonogramem
planowanych szkolen przesltanym do siedziby Wojewddzkiego
Urze¢du Pracy w Gdansku ,

* lista obecnosci prowadzona jest prawidlowo i na bhiezico.

» w dniu kontroli frekwencja na szkoleniu wyniosla 100 % (10 2 10
Uczestnikéw Projektu uczestniczylo w szkoleniu). co zostato
odnotowane na imienne) liscic obecnoscei.

+ szkolenie prowadzita wskazana w harmonogramie osoba. ).

p. Lukasz Aszyk, |

» kwalifikacje osoby prowadzacej szkolenic majg potwierdzenie
w certyfikatach, zaswiadczeniach i dyplomach ukonczenia
Politechniki Gdanskiej, Wyzsze) Szkoly Zarzadzania w Gdansku.
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* uczestnicy szkolenia majy $wiadomosé  wspolfinansowania
projektu, w ktérym biory udzial z¢ $rodkéw Furopejskiego
Funduszu Spolecznego,

* pomieszczenie, w ktorym odbywa sie czg$¢ prakiyezna szkolenia
oznakowane jest logo Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
informacjami o wspétfinansowaniu projektu ze srodkow Unii
Europejskiej,

* uczestnicy projektu otrzymali materialy szkoleniowe w postaci:

o podrecznika ,,Zarzadzania Projektami Migkkimi™ na plycie
CD, :

o skryptu . Pisanie, wdrazanie i zarzadzanic Projektami z UE z
elementami prawa zamowien publicznych™,

o PenDrive’a, kalkulatora, ptyty CD. segregatora, przyboréw do
pisania, notatnika, harmonogramu i programu szkolenia.

Podczas wizyly monitoringowej kazdy z uczesinikow szkolenia wypelnil
kwestionariusz na temat szkolenia. w ktorym bierze udzial.
Z analizy kwestionariuszy wynika, ze:

= Szkolenie odbywa si¢ zgodnie z planem,

*  Wszyscy uczestnicy szkolenia otrzymali materialy szkoleniowe
jak réwniez mieli mozliwo$é korzystania 7z udosigpnioncgo
sprzetu,

s Beneficjent zapewnil uczestnikom poczgstunek w o trakeie
szkolenia,

v Uczestnicy szkolenia nie uiszczali zadnych oplat zwigzanych
z uczestnictwem w szkoleniu,

«  Uczestnicy szkolenia majg  swiadomos¢  wspolfinansowania
projektu, w ktorym biorg udzial ze s$rodkéw Europejskicgo
Funduszu Spotecznego.

s ocena szkolenia ksztaltowala si¢ nastgpujaco:

- pod wzgledem merytorycznym : 30 % uczestnikow szkolenia
ocenilo - dobrze, pozostale 50 % - raczej dobrze;
- logistycznym: 40 % dobrze, 50 % raczej dobrze, 10% trudno
powiedzied
- materialowym : 50 % uczestnikow szkolenia ocenilo - dobrze,
pozostate 50 % 0sob - raczej dobrze ,

Kwestionariusze stanowig akta kontroli.

Whioski
¢z przeprowadzong)
kontroli

Na podstawie kontrolowanych dokumentow Zespdl Kontrolujacy
stwierdzit:

przedstawione we wniosku o platnos¢:

e  WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-11,
sq zgodne z wydatkami zawartymi we Wniosku o dolinansowanic
realizacji Projektu PO KL, a takze zostaly rzeczywiscie poniesione oraz
sq poparte stosownymi dokumentami ksiggowymi. W pozycji nr 3

021/08-11 za okres od 01.01.2009 do 31.03.2009r. blednie podano
numer ksiegsowy. W trakcie kontroli zlozono stosowne wyjasnicnie, w

kiérym podano,ze w poz. nr 3 Zalacznika nr 1 w/w_ Wniosku
Beneficjenta o platnosé prawidlowy numer ksicgowy dokumentu to

EES/62/162/6.

| Wyjasnienie stanowi Zalacznik  nr 1 do niniejszej Informacji

1. w zakresie rozliczeft finansowych, kontrolowane pozycje wydatkow i

Zalacznika nr 1 do wniosku o plainosé nr WNP-POKL..06.01.03-22-1

£
!
i
i
!
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pokontrolnej.
2.W projekcie nie wystgpuje Personel
3.Na podstawic kontrolowanej dokumentacji Uczestnikow . kiorzy
rozpoczgli udzial w Projekceie w okresic od 01.01.2009r. do 30.04.2009r.. |
stwierdzono, ze osoby kwalifikowaly si¢ do udzialu w nim. {
!
4. Beneficjent prawidtowo pozyskuje i przechowuje dane o uczestnikach
projektu.
Dane przel\azane w nakladce PEFS za okres od 01.03.09 - 31.03.09
zawwra_]a bledy dotyczace :
# podania nieaktualnych ., badZ niepelnych danyeh kontaktowyceh,
zgodne ze stanem rzeczywistym.
» podania blednej daty rozpoczecia badz zakonczenia udziatu w
Projekcie. !
S. Zgodnos¢ danych w pkt. 5 .. Postgp rzeczowy realizacyi projekin ™,
pkt. 4 ., Postep finansowy realizacji projektu ™ Wnioskéw Beneficjenta o
ptatnos¢ w ramach PO KL nr:
e  WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-11 za okres od (1.01.2009r. do-
31.03.2009r. }
e WNP-POKL.06.01.03-22-021/08-12 za okres od 01.04.2009r. do |
30.04.2009r. 1
z dokumentacja realizacji Projektu dostgpng w siedzibie Beneficjenta.

1
I
I
i

6. Poprawnos¢ przedstawionej podczas kontroli dokumentacji doty u.luq

udzielenia zaméwienia publicznego na szkolenie. ‘
Beneficjent prawidlowo stosowal Ustawe = dnia 29 styeznia 1
2004 r. Prawo zaméwien publicznveh (Dz. U, 2007 Nr 223, poz. 1633 =
pozin. zm.).

7.Nie dotyczy Beneficjent zobligowany do stosowania Ustawy Prawo |
zamoOwien publicznych.

1
1
[
|
!

8. Podczas weryfikacji dokumentacji dot. przyznania jednorazowych
srodkéw na podjecie dzialalnosci  gospodarczej p.

Zespol  kontrolujgey  stwierdzil  brak  oswiadezenia
beneficjenta pomocy o nieotrzvmaniu w ciggu trzech ostanich lat
pomocy de minimis, ktérej ogélna kwota przekracza 200 tys. Euro. |
W zwigzku z powyzszym Beneficjent w dniu 19.06.2009r. zloat,
stosowne wyjasnienia. Zespol kontrolujacy przyjal wyjasnienia. oraz;
uznal iz w dniu 19.06.2009r uchybienie zostalo usunigte poprzez zlozenic |
przez p. -stosownego oswiadezenia. '
W pozostalym zakresie stwierdzono zgodnosé¢ z: !
> Ustawq o promocji zatrudnienia i instytucjach ryvnku pracy Dz U 2004
nr 99 poz. 1001 z pozn. zm., :
7 Rozporzqdzeniem Ministerstwa Pracy i Politvki Spolecznef = dnia
2] listopada 2005r. w sprawie szczegolowyeh warunkow i trvbu
dokonywania  refundacji  ze  Srodkow  Funduszu  Pracy kosztow |
wyposazenia [ub  doposazenia  stunowiska  pracy  dla skicrowanego |
bezrobotnego,  przyznawania  bezrobotmemu  srodkow  na pm(/'qcic;
dzialalnosci gospodarczej oraz form zabezpicezenia zwrotu otrsymanvelr|
srodkow (Dz.U. 2005, nr 236, poz.2002 z pézn. zm.), l
»Regulaminem  przyznawania  osobic  bezrobotnej  jednorazowych:
Srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej w Powiatowym U|4d/|g,
Pracy w Gdyni. ]

to



|
Wystawione przez Beneficjenta zaswiadczenie o udzielonej pomocy f
de minimis jest zgodne z Rozporzadzeniem Rady Minisirow 7z dnia 20|
marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i ponmoey w
rolnictwie lub ryboléwsiwie.

9. Beneficjent speinil obowiazek dotyczacy promocji i informowania

o realizacji Projektu i wspolfinansowaniu jego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego. :
10. Beneficjent poprawnie prowadzi dokumentacje dotyezicey realizacji |
Projektu.

11.W przypadku przeprowadzonej wizyty monitoringowej szkolenia pn.
»Pisanie, wdrazanie i zarzadzanic projektami wspotlinansowanymi 2
UE”, stwierdzono faktyczny postep rzeczowy Projektu systemowego.

Zebrana w trakcie kontroli dokumentacja stanowi akta kontroli.

13 |Stwierdzone W trakcie kontroli stwierdzono uchybienic - dane przekazane w nakladce
;“eg“;y':?w%c' PEFS za okres od 01.03.09 - 31.03.09 zawieraja bledy dotyczqee :
uchybicnia

» podania nieaktualnych . badZ niepelnych danych kontaktowych,
niezgodnych ze stanem rzeczywistym,

> podania blednej daty rozpoczgcia badz zakonczenia udzialu w
Projekcie.

W kontrolowanej dokumentacji ni¢ stwierdzono nicprawidlowosci oraz
innych uchybien.

14 | Data sporzadzenia 06. 07.2009r
Informacji pokontrolnej i

Zalgeamik nr | Wyjasnienic Beneficjenta dot. nr ksiggowego

Informacj¢ pokontrolng sporzadzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach. po jednym dla
Jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo zgloszenia. przed podpisaniem
Intormacji pokontrolnej. uzasadnionych zastrzezen co do ustalen zawartych w Informacji
pokontrolnej. W takim przypadku Kierownik jednostki kontrolowanej w terminic 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej przesyla do jednostki kontrolujacej
zastrzezenia na piSmie wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolnej.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenic uwag do
[nformacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednosiki kontrolowanej
nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujacej podpisang Informacj¢ pokontrolng w ciggu 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

W przypadku zgloszenia zastrzezen do Informacji pokontrolnej przez jednostkg kontrolowans:

~Jednostka kontrolujaca stwierdza zasadnosé zastrzezen jednostki kontrolowane)

w calosci lub czesci; w takiej sytuacji kontrolujacy zmienia lub uzupetnia odpowicdnig cz¢s$¢
Informacji pokontrolnej, a nasigpnic w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
zastrzezen, wysyla ponownie do podpisu kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane
przez cztonkdw zespotu kontrolujacego egzemplarze Informacji pokontrolncj,




~ Jednostka kontrolujaca nie uwzglednia zastrzezen zgloszonych przez jednostke kontrolowany:
w takiej sytuacji kontrolujacy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania zastrzezen
przekazujg t¢ informacj¢ wraz z uzasadnieniem do jednostki kontrolowanej oraz ponownic
przekazuja do jednostki kontrolowane)j 2 egzemplarze Informacji pokontrolne;.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej Kierownik jednostki kontrolowanej w terminie
7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej:

~przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokontrolnej do jednostki kontrolujacej lub.

#przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowy podpisania Informacji pokontrolnej i
przesyla je Kierownikowi jednostki kontrolujacej wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanei
Informacji pokontrolne;j.

W przypadku odmowy kontrolujacy zamieszeza w Informacji pokontrolnej adnotacje o odmowic
podpisania Informacji pokontrolnej oraz jej uzasadnicnic. Odmowa podpisania lnformacii
pokontrolnej przez Kierownika jednostki kontrolowanej nie wsirzymuje sporzadzenia i przekazania
zalecen pokontrolnych.

Prosimy réwniez o poinformowanie Dyrektora jednostki kontrolujacej o sposobie
wykorzystania uwag oraz o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.
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