Protokél z kontroli przeprowadzonej na stanowisku stazu w okresie od 20.12.2017 do
29.12.2017r.

Czynnosci poddane kontroli wykonywane s3 przez trzech pracownikow:
Elzbiete Marciniec- Specjalista ds. programow

Amelie Gustke-Lata — Specjalista ds. programow

Klaudi¢ Kukulska - Specjalista ds. programow.

Kontroli dokonywat Kierownik Dziatu Instrumentow Rynku Pracy- Katarzyna Wrzosek.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne obejmowaly:

- sprawdzenie kompletnosci dokumentacji zwigzanej z organizacja stazu, w tym
umow zawartych z organizatorami stazu;

- sprawdzenie dokumentacji bedacej podstawa do naliczenia stypendium za
okres stazu, w tym list obecnosci, wnioskéw o udzielenie dni wolnych;

- sprawdzenie, opinii, sprawozdan, zaswiadczen potwierdzajacych realizacje
stazu.

Podczas kontroli sprawdzono dokumenty dotyczace realizacji uméw zawartych z
nastepujacymi pracodawcami:

4/2017 AmRest Sp. 2 0.0.;

6/2017 SENSO Krystian Helbik;

7/2017 Taurus Sea Power Sp. 2 0.0.;

15/2017 Peta Serwis Kazimierz Peta;

16/2017 Scan Con PL Sp. z 0.0.;

18/2017 BEKU Ubezpieczenia Bernadeta Bek;

15/2017 KAZBA Celina Kobylecka Marina Apartments ;
28/2017 ABADO Jacek Sykut;

~29/2017 Centrum Nurkowe- Gdynia Dive Piotr Niewinski;
10. 30/2017 COSCO Shipping Lines (POLAND);

11. 31/2017 Kancelaria Adwokacka Adwokat Marek Sobczak
12. 32/2017. Michat Poprawski Pizzeria RUKOLA;

13. 33/2017. Montelczak Sp. z 0.0.;

14. 34/2017. GEOBAN S.A. ;

15. 36/2017 Stawomira Szewc Gabinet Kosmetyczny MISTIKA;
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Kontroli poddano 15 uméw z 262 zawartych w badanym okresie. Stanowi to 5,7% umow

zawartych w 2017 roku.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

1. Whioski dotyczace organizacji stazu realizowane byly po uzyskaniu pozytywnej opinii

cztonkéw Komisji powotanych do rozpatrzenia przedmiotowych wnioskow.

2 Kontrolowane wnioski zawieraly dokumenty i informacje niezbedne do ich
rozpatrzenia przez czionkow Komisji, w tym wszystkie dane wskazane W
rozporzadzeniu W sprawie szczegbtowych warunkow odbywania stazu przez

bezrobotnych.

3. W sprawdzanych teczkach znajdowaly si¢ takze pisma skierowane do pracodawcow,

informujace o sposobie rozpatrzenia ztozonych przez nich wnioskow.



4. Umowy o odbywanie stazu zostaly zawarte z pracodawcami po dokonaniu przez nich
wyboru skierowanych przez Urzad bezrobotnych. Kopie zgloszenia wolnego miejsca
stazu oraz skierowan potwierdzajacych wybdr przez organizatora stazu 0sb
bezrobotnych dotaczone byty réwniez do dokumentacji.

5. Do dokumentéw dotyczacych realizacji stazu dotaczone sa miesigczne listy obecnosci,
potwierdzajace udziat skierowanych bezrobotnych w omawianej formie aktywizacji,
whnioski bezrobotnych o udzielenie im dni wolnych, naleznych z tytutu odbywania
stazu.

6. Po zakonczeniu stazu wystawiane byly przez pracodawcow- organizatorow opinie, 0
zadaniach realizowanych przez osobg bezrobotng w trakcie stazu oraz o uzyskanych
umiejetnosciach praktycznych. Kopie tych dokumentow stanowily zatgczniki do
dokumentacji. Wyjatek stanowity teczki dotyczace umow wymienionych w pozycji
1,9, i 13, gdzie nastgpito przerwanie stazu lub odstapienie od realizacji umowy.

7. Kazda z kontrolowanych teczek zawierata kopie sporzadzonego przez bezrobotnego
sprawozdania z przebiegu stazu zawierajacego informacje o wykonywanych
zadaniach oraz uzyskanych kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych. Wyjatek
stanowily teczki dotyczace umow wymienionych w pozycji 1.9, i 13, w ktorych
wystgpily sytuacje wskazane w poprzednim punkcie.

8. W dokumentacji znajdowaly si¢ takze zaswiadczenia potwierdzajace odbycie przez
bezrobotnych stazu, wystawione przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, za
wyjatkiem teczek wymienionych w punktach 1 i9.

9. W przypadku przerwania stazu przed terminem wskazanym w umowie, do teczki
dotaczone byly informacje bezrobotnego o przyczynie przerwania (np. przerwanie z
powodu podjecia pracy — kopie umowy o pracg/ UmMowy zlecenia, nieuzasadnione
przerwanie stazu- notatka stuzbowa pracownika o konsekwencjach zwigzanych z
przerwaniem stazu, przerwanie stazu z powodow zdrowotnych).

10. Do wigkszosci teczek dotaczone zostaly kopie umow potwierdzajacych podj gcie pracy
przez osoby bezrobotne po zakonczeniu realizacji stazu.

Zalecenia pokontrolne:

W czasie kontroli nie stwierdzono zadnych uchybien.
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(podpis osoby kontrolujacej)
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