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KKF.1711.34.2019

Protokot

z kontroli przeprowadzonej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni (81-322)
przy ul. KoHataja 8 (dalej: PUP) przez mgr Alicj¢ Hildebrandt — inspektora Samodzielnego
Referatu Kontroli F inansowej Urzedu Miasta Gdyni na podstawie upowaznienia
nr KKF.1711.34.2019 z 24.10.2019 r. w dniach od 04.11.2019r. do 27.11.2019r. 7 przerwg
w dniu 20.11.2019 r.

Zakres kontroli:

1. Wykonanie planu dochodéw budzetowych.
2. Realizacja planu wydatkéw.

Kontrolg problemows przeprowadzono za 2018 rok.

Informacje ogé6lne

1. Jednostka budzetowa PUP dziala na podstawie  Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni wprowadzony zarzadzeniem nr 14467/06/1V/P
Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 12.07.2006 r.

2. Obowigzki dyrektora PUP w kontrolowanym okresie petnity dwie osoby:

— pani Joanna Siwicka, pehigca funkcje od 01.10.1990 r. do 30.06.2019 r., co ustalono
na podstawie informacji z 04.11.2019r. od kierownika Referatu Organizacyjnego
stanowiacej zalgeznik nr 1. Zakres pelnomocnictwa dla dyrektora ustalony zostal
przez Prezydenta Miasta Gdyni zarzadzeniem nr 12045/09/V/P z dnia 15.09.2009 r.
zmienionego zarzgdzeniem nr 3964/16/VIL/S z dnia 12.01.2016 r. oraz zarzadzeniem
nr 2689/15/VII/M z dnia 14.07.2015r. i zarzgdzeniem nr 3475/15/VII/M z dnia
13.10.2015 r. /zalgeznik nr 2/.

— pani Ewa Andziulewicz, petniaca funkcje od 17.02.2019 r. Zakres pelnomocnictwa
dla dyrektora ustalony zostat przez Prezydenta Miasta Gdyni zarzadzeniem
nr 482/19/VI1I/S z dnia 19.02.2019 . /zalgceznik nr 3/.

3. Obowigzki gtéwnego ksiggowego w kontrolowanym okresie petnily dwie osoby:

— pani Romualda Slizewska na stanowisku gléwnego ksiegowego od 01.02.1992 .
do 31.01.2019r., w tym w 2018 r. w wymiarze 0,8 etatu. W aktach osobowych
pracownika znajdowala sie informacja o niefigurowaniu w Kartotece Karnej
Krajowego Rejestru Karnego z 07.03.2007 r. oraz zakres obowiazkow z 22.03.2016 r.
obejmujacy obowiazki okreslone art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych /zalgcznik nr 4/. Na podstawie przediozone;j dokumentacji ustalono, ze
pani Romualda Slizewska spelnia warunki art. 54 ust.2 ww. ustawy odnosnie




wyksztatcenia i praktyki w ksiggowosci dla osob zatrudnionych na stanowisku
gtownego ksiegowego.

— pani Dorota Lach-Lopacka zatrudniona w PUP od dnia 19.11.2007r., w tym na

stanowisku gtownego ksiegowego od 01.02.2019 r. na czas nieokreSlony w pelnym
wymiarze czasu pracy. W aktach osobowych pracownika znajdowata sig informacja
o niefigurowaniu w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego z 08.12.2009 r.
oraz zakres obowigzkéw z 31.12.2018 r. obejmujacy obowigzki okreslone art. 54 ust.
1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych /zalgeznik nr 5/. Na podstawie
przedlozonej dokumentacji ustalono, ze pani Dorota Lach-Lopacka spetnia warunki
art. 54 ust. 2 ww. ustawy odno$nie wyksztatcenia i praktyki w ksiggowosci dla 0so6b
zatrudnionych na stanowisku glownego ksiegowego.

Obstuge finansowsa dla Jednostki, w pelnym zakresie, prowadzit PKO Bank Polski S.A.
na podstawie umowy nr GDY 2/12/2012 z dnia 20.12.2012 r., zawartej przez Gming
Miasta Gdynia na okres od 01.02.2013 r. do 31.01.2018 r., a nastepnie na podstawie
umowy z dnia 23.01.2018 r. zawartej na okres od 01.02.2018 r. do 31.01.2023 r.

Na podstawie zapisow w ksigzce kontroli zatozonej w 2009 r. ustalono, ze w 2018 r.
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego dokonat kontroli projektu ,,30+
wplyw na szerokie wody kariery. Gdynia, Sopot”, a Wojewodzki Urzad Pracy w
Gdansku objat kontrolg projekt ,,Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych powyzej 30
roku zycia z Gdyni i Sopotu”, zas w 2019 r. Izba Administracji Skarbowej w Gdansku
wykonata audyt projektu ,,Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych powyzej 30 roku
zycia z Gdyni 1 Sopotu”.

Ksiegi rachunkowe w 2018 r. prowadzone byly technika komputerowg w programie
Syriusz opracowanym przez firm¢ Sygnity S.A. zgodnie z zasadami (polityka)
rachunkowogci wprowadzong zarzadzeniem nr 2/2018 dyrektora PUP w Gdyni z dnia
02.01.2018 r. Wydruk planu kont z ww. systemu stanowi zalaeznik nr 6 do protokotu.

Na dzien kontroli ksiegi rachunkowe za 2018r. byly zamknigte, co stwierdzono
na podstawie widoku w systemie zamknigtych okresow. Ustalono, ze w Jednostce
dokonano archiwizacji ksiag rachunkowych poprzez zapis danych na ptycie CD, co byto
zgodne z unormowaniami zawartymi polityce rachunkowosci.

Bilans PUP za2018r. zostal przyjety 30.04.2019r. nakwote 4.226.537,14 zk.
Sprawozdanie finansowe Jednostki bylo objete badaniem bieglego rewidenta za rok
obrotowy od 01.01.2011 do 31.12.2011.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o obowigzujgce przepisy, a w szczegblnoscei:

— ustawe z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych /j.t. Dz. U. 2017.2077
z pdzniejszymi zmianami/,

— ustawe z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych /Dz. U. 2018.1458 z p6zn. zm./,

— ustawe z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci /j.t. Dz. U. 2018.395 z p6Zn. zm./,

— rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdtowe]

klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych /j.t. Dz. U. 2014.1053 z pbézn. zm./,

— rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finansow z 13.09.2017 r. w sprawie

rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych



majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite; Polskiej, /Dz. U. z 2017.191]
z pdzn. zm./,

— uchwate nr XLIV/903/14 Rady Miasta Gdyni z 25.06.2014r. w sprawie okreslenia
szczegbtowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznogci pieni¢znych
majacych charakter cywilnoprawny,

~ unormowania wewnetrzne Jednostki.

9. W trakcie kontroli wyjasnien udzielili:

|

dyrektor,

— glowny ksiegowy

— specjalista z Dziatu Finansowo- Ksiegowego
— kierownik Referatu Organizacyjnego.

Ustalenia szczegsoOlowe

1. Wykonanie planu dochodéw budzetowych

1.1.Plan dochodéw budzetowych i Jego wykonanie

Powiatowe urzedy pracy. Plan dochodéw do kofica 2018 r. zostat zmieniony uchwalg Rady
Miasta Gdyni nr XL.1/1194/18 z dnia 28.03.2018 r. ostatecznie wyni6st 249.700,00 .

Roczne sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych za okres
poczatku roku do 31 grudnia 2018 r. /zalgeznik nr 7/ zostato ztozone terminowo,

301.108,27 zt.

Dane wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S w zakresie wykonanych dochodéw
wynikaly z ewidencji ksiegowe; prowadzonej na koncie 222, niemniej stwierdzono
niezgodno$é obrotéw na koncie 130 z wykazanymi dochodami na koncie 222 oraz
WW. sprawozdaniu. Ustalono, iz w Jednostce stosowano w ciggu roku zapisy czystosci
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i Finanséw z 13.09.2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...), W zwigzku
z niewykazaniem na koncie 130 faktycznego stanu srodkéw pienigznych z tytulu
zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych w ww. zakresie.

Ewidencja ksiegowa w 2018 r. na koncie 130 byta prowadzona w szczegoétowosci planu
finansowego, wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej, co bylo zgodne z wytycznymi
zawartymi w zal. nr 3 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05.07.2010 r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci ora plandw kont (...).

Z prowadzonej przez Jednostke ewidencji analitycznej do konta 130 - ,,Rachunek biezacy
jednostki” wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i ewidencji ksiggowej do konta 222
_Rozliczenie dochodéw budzetowych” wynikato, ze pobrane i odprowadzone na rachunek
budzetowy Jednostki dochody budzetowe zostaty przekazywane na rachunek Budzetu Miasta
Gdyni. Stwierdzono, iz dochody do dnia 31.12.2018r. zostaty odprowadzone w kwocie
301.108,27 zt.

1.2.Kontrola prawidlowosci realizacji dochodéw budzetowych

Zgodnie z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej oraz rocznym sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia roku 2018 wykonano dochody w zakresie:

Plan Wykonanie (RB-
275)

Wplywy z oplat za zezwolenia, akredytacje oraz 12.000,00 zt 450,00 zt
oplaty ewidencyjne, w tym oplaty za czestotliwosci
/$0620/
Wplywy z réznych oplat /§0690/ 237.700,00 zt 294.650,00 zt
Pozostale odsetki /§ 0920/ 0,00 zt 26,28 71
Wphwy z rozliczen/zwrotéw z lat ubieglych 0,00 zt 195,32
/$0947/
Wplywy z rozliczeh/zwrotéw z lat ubieglych 0,00 zt 2297
/$0949/
Wplywy z réznych dochodéw /50970/ 0,00 zt 5.763,70 zt

Razem 249.700,00 z1 301.108,27 zk

Szczegblowg kontrolg dochodéw budzetowych przeprowadzono w oparciu 0 obowigzujace

unormowania wewnetrzne, sprawozdanie

RB-27S,

zapisy ~w ewidencji

ksiegowe]

w konfrontacji z dowodami zrédtowymi. Na podstawie powyzszego ustalono, co nastepuje:

§0620 — Wplywy z oplat za zezwolenia (...)

Dochody w §0620 wyniosty w 2018 r. kwote 450,00 z}. Kontrola catosci dochodéw ujetych
w tym paragrafie wykazala, ze na powyzsza kwotg sktadaly si¢ oplaty za zezwolenia na pracg

sezonowg. Ustalono, ze:

— Optaty za zezwolenia byly ustalane i pobierane zgodnie z ustawg z dnia 20.07.2017 1.
o zmianie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz niektorych




innych ustaw /Dz. U. poz. 1543/, tj. 50% na rzecz Skarbu Paristwa i 50 % na rzecz
powiatu;

—  Wplywy odprowadzano terminowo zgodnie z §4 rozporzadzenie Ministra Finanséw
zdnia 15.01.2014 r. w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa /Dz. U. z 2016 r. poz. 69/;

— wplaty  byly ujmowane w  ww. paragrafie  zgodnie z  pismem
nr DRP.X1.4033.153.2017.MK Dyrektora Departamentu Rynku Pracy Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 18.12.2017 r.;

— Zgodnie z wyjasnieniem ztozonym przez pracownika prowadzacego ewidencje ww.
dochodow /zalgcznik nr 10/ pracownicy obstugi interesantéw wydaja zezwolenia
1 o$wiadczenia dopiero po zarejestrowaniu wplaty w systemie Syriusz na podstawie
wyciagu bankowego. Zwroty mylnych wptat dokonywano zgodnie z wytycznymi
wskazanymi w pismie nr DRP.IX.4033.188.2018. MK Dyrektora Departamentu Rynku
Pracy Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 25.07.2018 r.;

— Stwierdzono zgodno$¢ dowodéw zrodlowych z zapisami w ksiegach rachunkowych.

§0690 — Wplywy z réinych oplat

Dochody w §0690 wyniosty w 2018 r. kwote 294.650,00 zl. Kontrola catoici dochodéw
ujetych wtym paragrafie wykazata, ze na powyzsza kwote sktadaly sie oplaty
za o$wiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi. Ustalono, ze:

— Oplaty za zezwolenia byly ustalane i pobierane zgodnie z ustawa z dnia 20.07.2017 r.
0 zmianie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz niektérych
innych ustaw /Dz. U. poz. 1543/;

— Wplywy odprowadzano terminowo zgodnie z §4 rozporzadzenie Ministra Finanséw
zdnia 15.01.2014 r. w sprawie szczegdtowego sposobu wykonywania budzetu
panstwa /Dz. U. z 2016 r. poz. 69/;

— wplaty byly ujmowane w  ww. paragrafie  zgodnie z  pismem
nr DRP.X1.4033.153.2017.MK Dyrektora Departamentu Rynku Pracy Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 18.12.2017 r.;

— Zwroty mylnych wplat dokonywano zgodnie z wytycznymi wskazanymi w pismie
nr DRP.IX.4033.188.2018.MK Dyrektora Departamentu Rynku Pracy Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej 2 25.07.2018 r.;

— Stwierdzono zgodno$¢ dowodow zrodtowych z zapisami w ksiegach rachunkowych.

§0920 — Pozostale odsetki

Dochody w §0920 wyniosty w 2018 r. kwote 26,28 z. Kontrola catosci dochoddw ujetych
W tym paragrafie wykazata, ze na powyzsza kwote sktadaty sie odsetki naliczone od $rodkéw
zgromadzonych na rachunku bankowym, co potwierdzaja wyciagi bankowe. Stwierdzono
zgodnos¢ dowodow zroédlowych z zapisami w ksiegach rachunkowych.

§0970 — wplywy z réznych dochodéw

Uzyskane w tym paragrafie w 2018 r. dochody wyniosty 5.763,70zt. Kontrola catosci
dochodéw ujetych w tym paragrafie wykazata, ze na powyzsza kwote skladata sie wptlata
odszkodowania za szkode w wysokosci 4.638,70 zt oraz wynagrodzenia platnika PIT-4R.




Stwierdzono zgodno$é dowodéw zrédlowych z zapisami w ksiggach rachunkowych. Uwagi
dotyczace ksieggowania wynagrodzenia platnika PIT-4R ujeto wyzej.

2. Realizacja planu wydatkow

2.1. Plan wydatkéw budzetowych

Plan wydatkéw Jednostki na rok 2018 zatwierdzony uchwala Rady Miasta Gdyni
nr XXXVIII/1079/17 zdnia 20.12.2017 r. wynosit 8.401.790,00 zi. Plan wydatkow byt
w ciagu 2018 r. 17 razy zmieniany (ostatnia zmiana zatwierdzona zarzadzeniem Prezydenta
nr 177/18/VIII/K z dnia 18.12.2018 r.) i ostatecznie wynidst 8.799.293,00 z1.

PUP w 2018 r. realizowat wydatki w dziale 851 Ochrona zdrowia w rozdziale 85156
Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oraz $wiadczenia dla 0s6b nieobjetych obowigzkiem
ubezpieczenia zdrowotnego oraz w dziale 853 Pozostale zadania w zakresie polityki
spolecznej w rozdziale 85333 Powiatowe urzedy pracy.

2.2. Wykonanie planu wydatkow

Roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres
od poczatku roku do 31 grudnia 2018 r. zostalo zlozone terminowo, tj. 30.01.2019 1.
/zalaeznik nr 11/. Zgodnie z nim wydatki wykonano w tacznej wysokosci 8.741.905.60 zt,
w dziale 851 Ochrona zdrowia w rozdziale 85156 Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oraz
$wiadczenia dla 0séb nieobjetych obowigzkiem ubezpieczenia zdrowotnego w wysokosci
2.237.172,00 zt oraz w dziale 853 Pozostate zadania w zakresie polityki spolecznej
w rozdziale 85333 Powiatowe urzedy pracy w wysokosci 6.504.733,60 zt.

Dane wykazane w korekcie rocznego sprawozdaniu Rb-28S w zakresie wykonanych
wydatkow wynikaly z kont analitycznych dla rachunku biezacego. Powyzsze stwierdzono
na podstawie Zestawienia obrotéw i sald kont za okres od 01-01-2018 do 31-12-2018.

Dokonana kontrola planu wydatkéw budzetowych oraz jego realizacji w grudniu 2018 r.
nie wykazata przekroczen planu wydatkow.

Ewidencja ksiegowa w 2018 r. na koncie 130 byta prowadzona w szczegotowosel planu
finansowego, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, co bylo zgodne z ww.
rozporzadzeniem i unormowaniami wewngtrznymi.

2.3. Kontrola prawidlowosci dokonywania wydatkow

W Jednostce procedure dokonywania wydatkéw normowaty zasady (polityka)
rachunkowosci wprowadzona zarzadzeniem nr 2/2018 dyrektora PUP w Gdyni z dnia
02.01.2018 1., zarzadzenie nr 16/2018 z dnia 30.04.2018r. w sprawie wprowadzenia
procedury kontroli wewngtrznej oraz obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w PUP
w Gdyni, zarzadzenie nr 17/2015 z dnia 19.05.2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
dotyczacej gospodarki kasowej w PUP w Gdyni zmienione zarzadzeniem nr 8/2016 z dnia
01.04.2016 r. i zarzadzeniem nr 23/2018 z dnia 27.06.2018 r., regulamin udzielania zamowien
publicznych, ktérych wartosé¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30.000,00 euro przy zaméwieniach na dostawy/ustugi/roboty budowlane oraz w zlotych
réwnowartosci kwoty 750.000,00 euro przy zaméwieniach na ustugi spoleczne wprowadzony
zarzadzeniem 6/2018 z 29.01.2018 r. Prawidlowos¢ przestrzegania zasad zawartych
w powyzszych regulacjach uwzgledniono w przeprowadzonej kontroli.

Re |



Prawidtowos¢ przestrzegania powyzszych zasad uwzgledniono w przeprowadzonej
kontroli. Na podstawie ewidencji ksiggowej w konfrontacji z dowodami zrodtowymi
sprawdzono wydatki wykonane w nizej wymienionych paragrafach w facznej wysokosci

335.647,79 z1, tj. 4 % wydatkéw wykazanych w rocznym sprawozdaniu Rb-28S za 2018 r.:

§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Wydatki w tym paragrafie wyniosly w 2018 r. kwote 3.535.391,63 z. W ramach ww.
paragrafu skontrolowano wydatki poniesione na nagrody jubileuszowe w lacznej wysokosci
59.039,94 zt poniesionych w ww. paragrafie. Powyzsze obejmowato wyplaty nagrod
jubileuszowych wybranym pracownikom.

Zgodnie z przedtozonym wykazem oséb wyznaczonych do nagrody jubileuszowe; /zalgcznik
nr 12/, w 2018 r. uprawnienia do nagrody nabywato 9 pracownikéw. Z jednym pracownikiem
rozwigzano umowe o prace przed data nabycia uprawnien, stad wyplacono nagrody
jubileuszowe dla 8 oséb. Kontrola obj¢to wyplaty przystugujace 7 pracownikom odpowiednio
wskazanych na 1,2, 5-9 miejscu na ww. wykazie.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowos$ci 1 terminowosci naliczenia oraz
wyplacania nagréd jubileuszowych wyptaconych w 2018 r. Kontrolg objeto ewidencje
ksiggowa w oparciu o karty wynagrodzen, listy plac oraz wyciagi bankowe. W toku kontroli
stwierdzono, co nastepuje:

— W skontrolowanych aktach osobowych znajdowaty sie dokumenty potwierdzajace
uprawnienia do wyptaty nagréd jubileuszowych.

— W zakresie wysokosci przyznanych nagrod jubileuszowych oraz terminu wyplaty
nieprawidlowosci nie stwierdzono.

— Do wyliczenia podstawy nagrody jubileuszowe]j przyjeto skladniki wynagrodzenia
wynikajace z rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 08.01.1997 r.
w sprawie szczegbtowych zasad udzielania urlopu  wypoczynkowego, ustalania
1 wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz ekwiwalentu pienieznego za urlop.

§ 4040 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Wydatki w tym paragrafie wyniosty w 2018 r. kwote 428.706,29 zt. Kontrola objeto wyplate
dodatkowego wynagrodzenia rocznego na taczng kwote 29.835,25 zt.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego pracownikOw wraz z terminem wyplaty oraz terminowo$¢ zaliczenia
1 odprowadzenia zaliczek na podatek oraz skladek ZUS od tych wynagrodzen. Kontrola
objeto ewidencje ksiegowa w oparciu o karty wynagrodzen pracownikow, listy ptac i wyciagi
bankowe.

Uprawnionych pracownikéw do otrzymania dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2017
bylo 86 o0sob, szczegdtows kontrolg objeto 10 pracownikdw /wykaz stanowi zalgeznik
nr 13/. W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

— Prawidlowo$¢ naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego, w tym zastosowanie
potragcen nie budzi zastrzezen.

— Jednostka wyptacita dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikom zgodnie z art. 5 ust.
2 ustawy z dnia 12.12.1997 . o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej, w kwocie naliczonej zgodnie z listami plac i kartami
wynagrodzen pracownikéw za 2017 r.




— Lista ptac zawierala date wyptaty 1 wszystkie wymagane podpisy, tj. sporzadzajace] —
starszej ksiegowej, sprawdzajacych — kierownika Referatu Organizacyjnego 1 starszej
ksiegowej, gtdéwnego ksiggowego i zastepcy dyrektora Jednostki, wraz z zatwierdzeniem
do wyptaty.

— Kontrolg objeto terminowo$¢ naliczania i odprowadzania podatku do Urzedu Skarbowego
oraz skladek ZUS i Funduszu Pracy w oparciu listy ptac oraz wyciagi bankowe.
Na podstawie ewidencji ksiggowe] w powigzaniu z dokumentami ksiegowymi
stwierdzono, ze Jednostka przestrzegata zasad wyplacania wynagrodzen z jednoczesnym
wykonaniem obowigzku pobrania i odprowadzenia $wiadczen, co potwierdzaja wyciagi
bankowe.

§ 4260 Zakup energii

Wydatki w tym paragrafie wyniosty w 2018 r. kwote 77.539,07 zi. Skontrolowano 100 %
wydatkéw poniesionych w ww. paragrafie. Powyzsze obejmowato zakup energii cieplne;j,
energii elektrycznej oraz wody na podstawie umowy nr ZD/408/DK/131-W/2017 z dnia
30.10.2017 r. zawartej pomiedzy Gming Miasta Gdynia — ZDIZ, a CORRENTE Sp. z 0.0. na
zakup energii elektrycznej, umowy nr 38/2014/D/5861051208 z dnia 16.04.2014 r. zawartej
pomiedzy Gming Miasta Gdynia, a ENERGA-OPERATOR SA na dostaweg i dystrybucje
energii elektrycznej zawartej na czas okreslony, umowy nr ZD/320/DK/108-W/2018 z dnia
27.11.2018 r. zawartej pomiedzy Gming Miasta Gdynia— ZDIZ, a ENERGA-Obrét SA na
dostawe i dystrybucje energii elektrycznej zawartej na czas okreslony do 31.12.2019 r.

Wydatki poniesiono terminowo, w kwotach wynikajacych z faktur. Faktury posiadaty
w opisie potwierdzenie kontroli zgodnosci z umowa.

§ 4270 Zakup ustug remontowych

Wydatki w tym paragrafie wyniosty w 2018 r. kwote 43.231,18 zl. Kontrola objeta 100%
wydatkow poniesionych w ww. paragrafie. Powyzsze obejmowato zakup ustug naprawczych
jak wymiana czujki, opraw o$wietleniowych, baterii zlewozmywakowej i udroznienia rur,
wymiana baterii w akumulatorach, wymiana czesci zamkdow, usuniecie awarii peknietej rury,
wymiana plyt sufitowych, naprawa i serwis niszczarek, wymiana wyktadziny (na podstawie
umowy nr PP.2312.2.35.2017.ACh z dnia 07.12.2018r.), przeglady techniczne oraz
konserwacje systemu alarmowego (na podstawie umowy nr PP.2312.3.13.2017ACh z dnia
19.12.2017 r.) i urzadzen dzwigowych.

Wykazane powyzej zakupy w zakresie napraw, remontow i konserwacji zaklasyfikowano
do wiasciwego paragrafu klasyfikacji budzetowej. Wydatki poniesiono terminowo,
w kwotach wynikajgcych z faktur.

§ 4300 Zakup ustug pozostalych

Wydatki w tym paragrafie wyniosty w 2018 r. kwote 169.794,10 zi. Kontrola wybrane
wydatkow poniesione na zakup ustug w zakresie:

— monitoringu systemu alarmowego (na podstawie umowy nr PP.2312.3.12.2017.ACh
zdnia 19.12.2017 r. na okres 01.01.2018r. — 31.12.2018r.) na laczng kwote

2.214,00 zi,
— ochrony fizycznej obiektu (na podstawie umowy nr PP.2312.3.11.2017.ACh z dnia
19.12.2017 r. na okres 01.01.2018r. — 30.06.2018r. 1  umowy
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nr PP.2312.3.14.2018.ACh z dnia 26.06.2018 r. 01.07.2018r. — 31.12.2018 r.)
na taczng kwote 28.406,88 1,

utrzymania czystosci budynku (na podstawie umowy nr PP.2312.3.9.2017.ACh z dnia
29.12.2017 r. na okres 01.01.2018 r. — 31.12.2018 r.) na faczng kwote 61.505,64 zi,

wykonanie stolarki meblowej (Fa 10/2018 na kwote 16.892,82 zt, dow. ks.
nr 630/06/18)

ustugi hydrauliczne w zakresie doprowadzenia wody, montazu rur odplywowych
(Fa 67/2018 na kwote 6.900,00 zt, dow. ks. nr 223/03/1 8),

demontazu i montazu wyktadziny (Fa 1/18 na kwote 1.100,00 zi, dow. ks.
nr 232/03/18 oraz Fa 4/18 na kwote 3.000,00 zt, dow. ks. nr 410/04/1 8,

montazu instalacji elektrycznej i sieci LAN (Fa 49/04/18 na kwote 5 983,01 zt, dow.
ks. nr 456/04/18

Stwierdzono bledne zakwalifikowanie wykazanych wyzej wydatkoéw na ustugi
remontowo hydrauliczne, demontazu i montazu w tgcznej wysokosci 16.983,01 zt do ww.
paragrafu zamiast do §4270.

Wydatki poniesiono terminowo, w kwotach wynikajgcych z faktur.

W toku kontroli stwierdzono jak nizei:

Dowody ksiggowe zostaly objete kontrolg zgodnie z unormowaniami wewnetrznymi,
tj. zawieraly wymagane pieczgcie i podpisy wiladciwych  pracownikow
merytorycznych —na dowod sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym oraz kontroli
formalno-rachunkowej oraz dyrektora — zatwierdzajacego do wyplaty. Kontroli
wstepnej dowodéw ksiegowych dokonat glowny ksiegowy oraz osoba przez niego
upowazniona zgodnie z art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

Dokumenty zostaly objete kontrola pod katem zgodnosci z ustawa o zaméwieniach
publicznych, o czym $wiadczg pieczgcie  oraz  podpisy  pracownikow
odpowiedzialnych za te wskazania.

Faktury zostaly opisane przez pracownikéw merytorycznych, w tym pod katem
zgodnosci z zawartymi umowami ze wskazaniem numerow tych umow.

Dokonano kontroli dokumentacji z przeprowadzonych zamoéwiefi na utrzymanie
czystosci (PP.2312.3.21.2018.ACh), prac remontowych w pomieszczeniach PUP
(PP.2312.2.18.2018.ACh), montaz instalacji  elektrycznej 1 sieci LAN
(PP.2312.2.9.2018.ACh), wykonania stolarki meblowej (PP.2312.2.11.2018.ACh),
robét budowlach z doprowadzeniem cieptej wody (PP.2312.2.30.2018.ACh),
wymiany wykladziny (PP.2312.2.35.2018.ACh), ochrone obiektu
(PP.2312.3.23.2018.ACh). Stwierdzono prawidlowe stosowanie przyjetych procedur
w tym w zakresie pisemnosci odpowiednio dla poszczegdlnych grup zamdwien.

Przyjete do realizacji faktury nie budzily zastrzezen pod wzgledem kompletnosci i
zgodnosci z wymogami umownymi.

Dowody spetnialty wymogi art. 21 ust. 1 ustawy o rachunkowosci. Dekretacja
dowodéw ksiggowych dokonywana byla odrecznie lub poprzez wydruk z systemu
ksiggowego.




— Dowody zewngtrzne, byly opatrzone datg wplywu, co pozwalalo na przeprowadzenie
kontroli prawidtowosci i terminowosci ewidencjonowania zdarzen gospodarczych.

— Wydatki zostaty zakwalifikowane zgodnie z zal. nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw 1 rozchoddéw oraz $rodkéow pochodzacych ze Zrdodet
zagranicznych.

— Objete kontrolg umowy zostaty podpisane przez osoby upowaznione i objete kontrolg
wstepng zgodnie zart. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych. Zmiany
do umow byly wprowadzane w formie pisemnej. Rozliczenia w ramach ww. uméw
nie budzily zastrzezen. Wydatki poniesiono terminowo, w kwotach wynikajacych
z faktur.

— Zaptaty dokonywano przelewem. Stwierdzono, ze ptatnosci dokonywano terminowo,
zgodnie z terminami wskazanymi na fakturach i umowach, w kwotach wynikajacych
z dowodow zakupow, co potwierdzajg wyciagi bankowe.

— Zapisy w ksiegach rachunkowych dotyczace operacji ujmowanych na podstawie
wyciggdw bankowych nie zawieraly okreslenia wlasnego numeru identyfikacyjnego
dowodu ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu, a jedynie numer kolejny na dany
przez system.

— Dokumenty ujeto we wlasciwych okresach sprawozdawczych.

2.4. Rozliczenie niewykorzystanych Srodkow

Dnia 28.12.2018 r. dokonano zwrotu niewykorzystanych $rodkow budzetowych w kwocie
2.922,39 zt (wyciagg bankowy nr206/2018 z dnia 28.12.2018 r., dowdd ksiggowy numer
1419/12/18). Zwrot rozliczono na kontach Wn 223/Ma 130.

Dyrektor i gléwny ksiegowy Jednostki ztozyli o$wiadczenie o przedtozeniu kontrolujgcemu
wszystkich dokumentéw zwigzanych z zakresem niniejszej kontroli /zalgeznik nr 14/.

Na tym protokdét zakonczono.

Protokot sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisano
po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono w Jednostce.
Kontrolowana Jednostka zostala poinformowana o procedurach dotyczacych praw
wynikajacych z zarzgdzenia nr 175/10/VI/K Prezydenta Miasta Gdyni z dnia 14 stycznia
2010r. w sprawie: szczegbtowych zasad przeprowadzania kontroli finansowych
przez Samodzielny Referat Kontroli Finansowej Urzedu Miasta Gdyni tj. o prawie kierownika
jednostki kontrolowanej do odmowy podpisania protokotu kontroli oraz prawie do ztozenia
wyjasnien do niniejszego protokotu w ciggu 7 dni od daty jego podpisania.

Kontrolujacy dokonal wpisu do ksigzki kontroli zatozonej w 2009 r. pod pozycjg nr 37.
Dokumenty z kontroli stanowig nw. zalgczniki:

Nr 1. Informacjaz 04.11.2019 r. od kierownika Referatu Organizacyjnego,

Nheth

10



Nr 2.

Nr 3.

Nr 4.

Nr 5.

Nr 6.

Nr 7.

Nr 8.

Nr 9.
Nr 10.
Nr 11.

Nr 12.
Nr 13.
Nr 14.

Nr 15.

Kserokopia zarzadzenia nr 12045/09/V/P  z dnia 15.09.2009 r., zarzadzenia
nr 3964/16/VIl/S z dnia 12.01.20167., zarzgdzenia nr2689/15/VI/M z dnia
14.07.2015 r. oraz zarzadzenia nr 3475/15/VIUM z dnia 13.10.2015 I.,

Kserokopia zarzadzenia nr 482/19/VI/S z dnia 19.02.2019 r.,

Kserokopia zakresu obowigzkéw pracownika na stanowisku gtéwnego ksiegowego z
22.03.2016 .,

Kserokopia zakresu obowigzkéw pracownika na stanowisku gltéwnego ksiggowego i
powierzenia obowiazkéw wynikajgcych z art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o
finansach publicznych,

Wydruk planu kont obowigzujacego w 2018 roku,

Kserokopia sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2018 r.,

Wydruk zestawienia obrotéw i sald za okres od 01-01-2018 do 3 1-12-2018 oraz karty
kontowej dla konta 222,

Wyjasnienie z dnia 27.11.2019 r.,
Wyjasnienie pracownika prowadzacego ewidencje dochodow,

Kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku roku do 31 grudnia 2018 r.,

Wykaz pracownikéw z uprawnieniem do nagrody jubileuszowe;j,
Wykaz pracownikéw objetych kontrola DWR,

Oswiadczenie o przedtozeniu kontrolujacemu wszystkich dokumentéw zZwigzanych
z zakresem niniejszej kontroli,

Zestawienie nieprawidlowosci i uchybien.

Gdynia, 27.11.2019 1.

IN fM/ DYREKTOR

mgr@licia-Hildeb¥andt ﬂ&‘ w0 /ZO / v @%Zh@wfc‘;’
/podpis kontrolujgcego/ /data i podpis dyrektora/
G ARG &

Potwierdzam odbior jednego egzemplarza protokotu kontroli.

POWIATOWY URZAD PRACY
81-332 Gdynia, ul. H. Kollgtajcr 8
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