Zatacznik nr 2

Informacja dodatkowa

. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.
11 nazwe jednostki

POWIATOWY URZAD PRACY W GDYNI
1.2 siedzibe jednostki

Gdynia
1.3 adres jednostki

Gdynia, ul. Koltataja 8, 81-332
14 podstawowy przedmiot dziatalnos$ci jednostki

Realizacja zadan samorzgdu powiatowego w zakresie polityki rynku pracy
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2020 — 31.12.2020

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzgdzajgce samodzielne sprawozdania finansowe

Sprawozdanie jednostkowe

4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzaciji)

Zasady przyjete ( polityka rachunkowosci)w PUP Gdyni, w tym zasady wyceny aktywow i
pasywow przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci okreslonych w ustawie o
rachunkowo$ci, ustawie o finansach publicznych oraz w rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 w sprawie szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

a) Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wg cen nabycia, za$ otrzymane
nieodpfatnie na podstawie decyzji wkasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

b) Srodki trwate wycenia sie wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, za$ otrzymane
nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z
tytutu trwatej utraty wartosci. Jezeli przepisy szczegdlne przewidujg aktualizacje
wyceny srodkow trwatych wycenia sie je z uwzglednieniem tej aktualizacji, a wyniki
aktualizacji odnosi sie na fundusz. Cene nabycia lub koszt wytworzenia srodka
trwatego powiekszajg koszty jego ulepszenia.

C) Odpiséw umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuije sie przy zastosowaniu stawek
amortyzacyjnych okre$lonych w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych
z uwzglednieniem art. 32 ust 2 ustawy o rachunkowosci, metodg liniowg, poczawszy
od miesigca nastepnego po miesigcu przyjecia $rodka trwatego o wartosci powyzej
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d)

e)

f)

9)

h)

j)

K)

10 000 zt do uzywania a konczy sie z chwilg zrGwnania wartosci odpisow z
wartoscig poczatkowg lub przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy.

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie:

— ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

— odziez i umundurowanie,

— meble i dywany,

Podstawowe srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne pow. 10.000 z

podlegajg ewidenc;ji bilansowej (ilosciowo-wartosciowej) i umarza sie jednorazowo

za okres cafego roku w grudniu. Nowo przyjete podstawowe srodki trwate oraz

wartosci niematerialne i prawne umarza sie poczawszy od nastepnego miesigca, w

ktérym je przyjeto do uzywania,

Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o okresie uzywania

dtuzszym niz rok, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania

przychodu w 100% ich wartosci umarza sie w momencie oddania ich do
uzytkowania:

— o wartosci 500 zt i powyzej (ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowej) umarza
sie jednorazowo, w miesigcu przyjecia do uzywania,

— o wartosci ponizej 500 zt (ujete w ewidencji iloSciowej) uznaje sie za materiaty i
spisuje jednorazowo w koszty pod datg zakupu,

Srodki trwate w budowie (inwestycje) wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw

pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, ktére

obejmujg wszystkie koszty poniesione w czasie od dnia rozpoczecia inwestycji, w

tym nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT do dnia, na ktéry sporzgdzany jest

bilans lub do dnia przyjecia do uzywania powstatych w wyniku inwestycji srodkéw

trwatych. Dokonuje sie odpisow aktualizacyjnych od srodkow trwatych w budowie, w

przypadku zaprzestania ponoszenia naktadéw w diuzszym okresie czasu i braku

planowanych naktadéw w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.

Materiaty zakupione, przeznaczone do bezposredniego zuzycia, takie jak: materiaty

biurowe, artykuty spozywcze itp. odpisywane sg w koszty w momencie zakupu i

wycenia sie je wedlug ceny nabycia, ktéra jest ceng zakupu obejmujgca kwote

nalezng sprzedajgcemu po odliczeniu rabatu i podatku VAT.

Nalezno$ci — wycenia sie w wartosci nominalnej, a na dzieh bilansowy w wysokosci

wymaganej zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami.

Na koniec roku dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Wartosé

naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty

poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniu do:

- naleznoéci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci — do
wysoko$ci nalezno$ci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,

- naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majgtek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadtosciowego w petnej wysokosci naleznosci,

- naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz tych, z zaptatg ktérych
dtuznik zalega, a wedtug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokos$ci kwoty nie
pokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

- naleznosci kierowanych na droge postepowania sgdowego, do wysokosci kwoty
objetej pozwem o zaptate naleznosci,

- naleznosci stanowigcych réwnowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci (np.
odsetki, kary, koszty sgdowe), w stosunku do ktérych to naleznosci gtéwnych
dokonano uprzednio odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot do czasu
ich otrzymania lub odpisania,

Nie dokonuje sie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu dochodéw i wydatkéw

budzetowych.

Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw

obcigzajg te fundusze.
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m) Srodki pieniezne w kasach i na rachunkach bankowych wycenia sie w wartosci
nominalne;j.

Nn) Zobowigzania wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie
wymagajgcej zaptaty.

0) Jednostka nie tworzy rezerw na zobowigzania

p) Jednostka nie posiada zapasow.

5. inne informacje

1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:

1.

1.1. szczegobtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizaciji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majgtku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanow i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Dane zawarte w tabeli 1 zatgcznika nr 3
1.2. aktualng wartos$¢ rynkowg srodkéw trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé aktywéw trwatych odrebnie dla
dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
Nie dotyczy.

1.4. wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczy$cie

Nie dotyczy

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie umoéw
najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
Wartos$¢ obcych srodkow trwatych podano w tabeli 2 zatgcznika nr 3 na podstawie zawartej
umowy hajmu.

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akgc;ji i udziatéw oraz dtuznych papierow
wartosciowych

Nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Dane zawarte w tabeli 3 zatgcznika nr 3 na podstawie obrotéw na koncie 290

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy

1.9. podziat zobowigzan dtugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowa lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

str. 3



b)

powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat
Nie wystgpity

1.10. kwote zobowigzan w sytuaciji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie wystagpity

1.11. taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczenh
Nie dotyczy.

1.12. taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwaranciji i poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow
a zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy

1.14. taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
Jednostka nie ma zabezpieczen w formie gwaranc;ji

1.15. kwote wyptaconych srodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze
Dane zawarte w tabeli 6 zatgcznika nr 3

1.16. inne informacje

2.

2.1. wysokos$¢ odpiséw aktualizujgcych warto$¢ zapaséw

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki (nie powinny wystgpi¢ w jednostce) oraz réznice
kursowe, ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity
incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy

2.5. inne informacje
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3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyng¢ na ocene sytuacji majgtkowej i
finansowej oraz wynik finansowy jednostki

........................................... 05.03.2021 I cooeeieeees e
(gtdbwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien) (kierownik jednostki)
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Zatgcznik 3 Tabela 1l
Prawo Gru_pa 1l Grupa !II Grupa IV l\?;:g?n\; »
NAZWA POWIATOWY URZAD PRACY W | Grupa O Grunty | wieczystego | Grupa 1 Budynki] ~ OPekY Kotlyi | Maszyny, |\ oo zeniai|  CrupaV! Grupa Vil | Grupa VIll | Grupa IX | Warlosci
. g . inzynieri maszyny | urzadzenia Urzadzenia Srodki Inne Srodki | Inwentarz |niematerialne i RAZEM
JEDNOSTKI GDYNIA wiasne uzytkowania i lokale - X aparaty . N
gruntéw Iadowej_ i energetyc ogolnego | specjalistycz techniczne transportu trwate Zywy prawne
wodnej zne zastosowania ne
Wartos$é brutto na poczatek okresu 6273 128,43 1260 191,08 57 419,67 836 085,20 466 090,87 8892 915,25
1. |Zwigkszenia w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 206 218,95 0,00 0,00 0,00 11 615,00 0,00 47 548,96 265 382,91
- nabycie 40 995,90 11 615,00 52 610,90
- przemieszczenie wewnetrzne 165 223,05 47 548,96 212 772,01
- inne 0,00
2. |Zmniejszenia, w tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 68 136,87 0,00 0,00 0,00 8 161,46 0,00 1110,20 77 408,53
- likwidacja 68 136,87 8 161,46 1110,20 77 408,53
- aktualizacja wartosci 0,00
- sprzedaz 0,00
- przemieszczenie wewnetrzne 0,00
- inne 0,00
Wartos¢ brutto na koniec okresu 0,00 0,00 6273 128,43 0,00 0,00/ 1398 273,16 0,00 57 419,67 0,00( 839 538,74 0,00 512 529,63 9 080 889,63
Umorzenie na poczatek okresu 3076 414,47 1254 063,37 50 313,89 836 085,20 466 090,87 5 682 967,80
1. |Umorzenie biezgce - zwiekszenia 156 828,21 212 346,66 1 332,34 11 615,00 47 548,96 429 671,17
2. |Umorzenia - zmniejszenia: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 68 136,87 0,00 0,00 0,00 8 161,46 0,00 1110,20 77 408,53
- likwidacja 68 136,87 8 161,46 1110,20 77 408,53
- sprzedaz 0,00
- przemieszczenie wewnetrzne 0,00
- inne 0,00
Razem umorzenia na koniec okresu 0,00 0,00 3 233 242,68 0,00 0,00/ 1398 273,16 0,00 51 646,23 0,00( 839 538,74 0,00 512 529,63 6 035 230,44
RAZEM wartos¢ ksiggowa netto na
koniec okresu 0,00 0,00 3 039 885,75 0,00 0,00 0,00 0,00 577344 0,00 0,00 0,00 0,00 3 045 659,19

Glowny ksiegowy:

Data: 05.03.2021r.

Kierownik jednostki:




265 382,91 OK.

77 408,53 OK.

9 080 889,63 OK.

77 408,53 OK.

6 035 230,44 OK.

0,00 OK.

GRUPA1-2 | GRUPA3-6 | GRUPA7 | GRUPAS WNiP
6273 128,43 1317 610,75 0,00] 836 085,20] 466 090,87
0,00] 206 218,95 0,00] 11 615,00 47 548,96

0,00 40 995,90 0,00] 11 615,00 0,00

0,00] 165 223,05 0,00 0,00 47 548,96

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 68 136,87 0,00 8 161,46 1110,20

0,00 68 136,87 0,00 8 161,46 1110,20

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6273128,43| 1455692,83 0,00| 83953874| 51252963
3076 414,47| 1304 377,26 0,00] 836 085,20] _ 466 090,87
156 828,21 213 679,00 0,00 11 615,00 47 548,96
0,00 68 136,87 0,00 8 161,46 1110,20

0,00 68 136,87 0,00 8 161,46 1110,20

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3233242,68| 144991939 0,00| 83953874| 51252963
3 039 885,75 5 773,44 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




Zalgcznik nr 3

1.5 Informacji - Wartos$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw
trwatych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy lub innych uméw, w tym z
tytutu umow leasingu

Tabela 2
w zt
Podmiot, z ktorym Zmiany w trakcie roku obrotowego |Stan na koniec
. zawarto umowe na [Stan na poczatek Podstawa
Grupa wg KST . ) roku ) .
uzytkowanie roku obrotowego . . . . ustalenia wartosci
srodka trwaledo zwigkszenia zmniejszenia  (obrotowego
Lp $ro g
1 2 3 4 5 6 7 8
Protokét do
umowy nr
0Z.2312.3.8.2019.
Pryzmat Sp. z o.0. ACH z dnia
Grupa 4 Sp.K 26 350,00 19 220,00 14 300,00 31 270,00417.12.2019 r.
Razem 26 350,00 19 220,00 14 300,00 31 270,00 0

Gtéwny ksiegowy:

Data: 05.03.2021r.

Kierownik jednostki:




Zalgcznik nr 3

1.7 Informacji - Dane o odpisach aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci

Tabela 3

w zt

Stan na poczatek
roku obrotowego

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec
roku obrotowego
(3+4-5-6)

Lp [Grupa naleznosci (saldo Ma konta
290 na poczatek zwigkszenia korzystanie rozwigzanie (saldo Ma konta
poczg ¢ wy y a 290 na koniec
roku)
roku)
1 2 3 4 5 6 7
1 |Nalezno$é gtéwna BUDZET 936,70 0,00 0,00 0,00 936,70
2 |Odsetki BUDZET 81,92 0,00 0,00 0,00 81,92
Naleznos¢ gtéwna Funduszu
Ceowego - FUNDUSZ
3 [PRACY 129 289,58 0,00 0,00 3622,77 125 666,81
Naliczone odsetki Funduszu
Celowego - FUNDUSZU
4 |PRACY 65 314,88 4 923,83 2 228,05 68 010,66
Inna naleznos$¢ gtéwna
Funduszu Celowego -
5 [FUNDUSZU PRACY 18 395,46 1432,11 2 731,61 17 095,96
Razem 214 018,54 6 355,94 0,00 8 582,43 211 792,05
kol 4 Jako zwigkszenia nalezy podac odpisy dokonane w ciggu roku w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych (odpisy naleznos$ci
ol. gtéwnej) lub w ciezar kosztéw finansowych (odpisy nalezno$ci z tytutu odsetek)
kol.5 |Jako wykorzystanie nalezy podac naleznosci odpisane w ciezar dokonanych uprzednio odpiséw
kol.6 Jako rozwigzanie nalezy poda¢ odpisy uznane za zbedne (kontrahent sptacit naleznosc), ktérych warto$¢ odniesiono na

pozostate przychody operacyjne (nalezno$¢ gtdwna) albo przychody finansowe (nalezno$c z tytutu odsaetek)

Gtowny ksiegowy

Data: 05.03.2021 r.

Kierownik jednostki




Zalgcznik nr 3 Tabela 4
1.8 Informaciji - Dane o stanie rezerw (wg zapiséw na koncie 840)
w zt
Wvszczeadlnienie Stan rezerw Zmi kcie roku ob Stan rezerw
y g na poczatek miany stanu rezerw w trakcie roku obrotowego| -~ 1o roku
Lp |rezerw wg celu
ich utworzenia  |°KY , , . |uznanie rezerw|obrotowego
obrotowego zwigekszenia | wykorzystanie 2a zbedne (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
Razem 0 0 0 0
Gléwny ksiegowy Kierownik jednostki

Data: 05.03.2021r.




Zalgcznik nr 3

Tabela 5

1.13 Informacji - Dane o stanie rozliczen miedzyokresowych

w zt

Wyszczegdlnienie
rodzaju rozliczen

Stan na poczatek roku

Stan rezerw na koniec roku

) migdzyokresowych obrotowego obrotowego

p

1 2 3 7
Rozliczenia

miezyokresowe
czynne (strona Wn
640)

1 1.
2
3
Razem 0
Rozliczenia
miezyokresowe bierne
Il |(strona Ma 640)
I PO
2
3|
Razem 0

Glowny ksiegowy

Data: 05.03.2021 .

Kierownik jednostki




Zalgcznik nr 3

Tabela 6

1.15 Informacji - Kwota wyptaconych srodkéw na swiadczenia pracownicze

Wartos¢ swiadczen pracowniczych wyptaconych w

Lp 2018 roku Kwota wyptaconych swiadczen w zh.

1 2 3

1 |Wyptacone w 2020 roku nagrody jubileuszowe 57 331,38
Wyptacone w 2020 roku odprawy emerytalne i

2 [rentowe, ekwiwalenty za urlop, likwidacja stanowisk 98 942,44
Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen

3 ]socjalnych 149 600,09
Inne Swiadczenia pracownicze (zapewniennie
odziezy i obuwia roboczego, okulary korekcyjne,
zapewnienie napojow i positkow regeneracyjnych)

4 |badania profilatyczne, 4 725,56
Razem 310 599,47

Glowny ksiegowy

Data: 05.03.2021 .

Kierownik jednostki




Zalgcznik nr 3

2.1 Informacji - Dane o odpisach aktualizujacych wartosé zapaséw

Tabela 7

w zt

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec

Rodzaj zapasu Stan na poczatek uznanie roku
roku obrotowego . . . . obrotowego
zwiekszenia | wykorzystanie | odpisow za
(3+4-5-6)
zbedne
Lp
2 4 5 6

Materiaty

Wyroby gotowe

Razem 0 0 0

Gtéwny ksiegowy

Data: 05.03.2021 .

Kierownik jednostki




