KBF

08 -03- 2021

wpk dnia

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego obejmuje w szczegolnosci:

1.1

nazwe jednostki

POWIATOWY URZAD PRACY W GDYNI

1.2 siedzibe jednostki
Gdynia
1.3 adres jednostki
Gdynia, ul. Koltataja 8, 81-332
14 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
Realizacja zadan samorzadu powiatowego w zakresie polityki rynku pracy
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2020 — 31.12.2020
3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawierz dane taczne, jezeli w sktad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sparzgdzajgce samodzielne sprawozdania finansowe
Sprawozdanie jednostkowe
4. omowienie przyjetych zasad {polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

Zasady przyjete ( polityka rachunkowoscijw PUP Gdyni, w tym zasady wyceny aktywow i
pasywow przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci okreslonych w ustawie o
rachunkowosci, ustawie o finansach pubdlicznych oraz w rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finanséw z dnia 13 wrzesgnia 2017 w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dia budzetu panstwa, budzetéw Jjednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaltadéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych
oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych Siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

a) Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wg cen nabycia, za$ otrzymane
nieodpfatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.

b) Srodki trwate wycenia si¢ wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, za$ otrzymane
niecdplatnie na podstawie decyzji wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej
decyzji pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z
tytutu trwatej utraty wartosci. Jezel przepisy szczegolne przewiduja aktualizacje
wyceny srodkéw trwalych wycenia sie je z uwzglednieniem tej aktualizacji, a wyniki
aktualizacji odnosi sie na fundusz. Cene nabycia lub koszt wytworzenia $rodka
trwatego powiekszajg koszty jego ulepszenia.

C) Odpisow umorzeniowych i amortyzacyjnych dokonuje sie przy zastosowaniu stawek
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amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych
Z uwzglgdnieniem art. 32 ust 2 ustawy o rachunkowosci, metodg liniows, poczawszy
od miesigca nastepnego po miesigcu przyjecia érodka trwalego o wartosci powyzej
10 000 zt do uzywania a koriczy sig z chwilg zréwnania wartosci odpisow z
wartoscig poczatkows fub przeznaczenia go do likwidagji, sprzedazy.

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sig;
— ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
-~ odziez i umundurowanie,

— meble i dywany,
Podstawowe $rodki trwale | wartosei niematerialne i prawne pow, 10.000 zt
podlegajg ewidenci bilansowej (iloéciowo-wartoéciowej) i umarza sie jednorazowo
Za okres catego roku w grudniu. Nowo przyjete podstawowe $rodki trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne umarza sig poczawszy od nastepnego miesigca, w
ktorym je przyjeto do uzywania,
Pozostate srodki trwate oraz wartesci niematerialne i prawne o okresie Uzywanis
diuzszym niz rok, dia ktdrych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosei Umarza sig w momencie oddania ich do
uzytkowania:
— o wartosci 500 zt i powyzej (Ujete w ewidencji i[oéciowo-wartoéciowej) Umarza
sig jednorazowo, w miesigeu przyjecia do UZywania,

~ O wartosci ponizej 500 2 (ujete w ewidencii flosciowej) uznaje sig za materialy i
spisuje jednorazowo w koszty pod datg zakupu,

Srodki trwale w budowie (inwestycje) wycenia si¢ w wysoko$ci ogdtu kosztéw

planowanych naktadow w Wieloletnigj Prognozie Finansowej.

Materialy zakupione, przeznaczone do bezposredniego Zuzycia, takie jak: materiaty

biurowe, artykuly spozywcze itp. odpisywane 88 w koszty w momencie Zzakupu |

wycenia sie je wediug ceny nabycia, ktora jest ceng zakupu obejmujgca kwote
nalezng sprzedajacemu po odliczeniu rabatu | podatky VAT

Naleznosci - wycenia sig w wartosci nominalnej, a na dzien bilansowy w wysokosci

wymaganej zaptaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkam;.

Na koniec raky dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych naleznosci, Wartosé

naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopien prawdopodobieristwa ich Zaplaty

poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

- naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji tub stan upadiosci — do
wysokosci naleznoéci nie objetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem
naleznosci,

- naleznosci od diuznikaw w przypadku oddalenia wniosku o ogfoszenie upadtosci,
jezeli majatek diuznika nie wystarcza ng zaspokojenie koszitow postepowania
upadiosciowego w petnej wysokosei naleznosci,

- haleznosci kwestionowanych przez dtuznikdw oraz tych, z zaplaty ktérych
dtuznik zalega, g wedtug oceny sytuacji majgtkowe; | finansowe] diuznika splata
naleznoéci w umownsj kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci kwoty nie
pokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

- naleznosci kierowanych na droge postepowania sgdowego, do wysokosci kwoty
objetej pozwem o zapfate naleznoéci,

- naleznosci stanowigcych réwnowartoge kwot podwyzszajacych naleznosci {hp.
odsetki, kary, koszty sgdowe), w stosunku do ktorych to naleznosci gtownych

dokonano uprzednio odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot do czasu_J

str. 2




ich otrzymania lub odpisania,

k) Nie dokonuje sig odpisu aktualizujacego naleznosci z tytutu dochoddw i wydatkow
budzetowych.

[)  Odpisy aktualizujgce naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obcigzajg te fundusze.

m) Srodki pieniezne w kasach i na rachunkach bankowych wycenia sie w wartogci
nominalnej.

N) Zobowigzania wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy w kwocie
wymagajgcej zaptaty.

0) Jednostka nie tworzy rezerw na zobowigzania

p) Jednostka nie posiada zapasow.

5. inne informacje
L

Il. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosai:

1.

1.1. szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majgtku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanaw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzaciji lub umorzenia

Dane zawarte w tabeli 1 zalgcznika nr 3
1.2. aktualng wartos¢ rynkowa Srodkow trwalych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych

1.3. kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartose aktywdw trwalych odrebnie dla
diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
Nie dotyczy.

1.4, wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyécie

Nie dotyczy

1.5 wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwalych, uzywanych na podstawie umoew
najmu, dzierzawy i innych umaow, w tym z tytutu umow leasingu
Wartos¢ obcych $rodkow trwatych podano w tabeli 2 zalgcznika nr 3 na podstawie zawartej
umowy najmu.

1.5. liczbe oraz wartosé posiadanych papierow warto$ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz diuznych papieréw
wartosciowych

Nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartoéé naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Dane zawarte w tabeli 3 zatgcznika nr 3 na podstawie obrotéw na koncie 290
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu i stanie koficowym
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Nie dotyczy

1.8 podziat zobowigzan diugoterniinowych wedlug pozycji bilansu o pezostalym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowg lubr wynikajgcym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 at

by} powyzej 3 do 5 lat

c) powyZej 5 lat

Nie wystgpity

1.10. kwotg zobowiazar w syluac]l gdy jednoslka lewalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (feasing
operacyjny), a wedhug przepisow o rachunkowosc bythy to leasing finansowy fub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu [easingu finansowegao lub leasingu 2wrotnego
Nie wystapily

1.11. taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy.

1.12. {aczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych prrez jednostke gwarandji i poraczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpicczen
Nie dotyczy

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w fym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztow stanowigeych roznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikaw aktywow
a zobowigzaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy

1.14. taczng kwote ofrzymanysh przez jednosthke gwarangji | porgczen niewylkazanych w bilansie
Jednostka nie ma zabezpieczen w formie gwarancji

1.15, kwote wyptaconyech srodkéw pienieznych na éwiadczenia pracownicze
Dane zawarte w tabeli 6 zalgcznika nr 3

1.16. inne informacje

2.
2.1, WysokoS¢ odpisow aktualizujaeych wariose zapasow
2.2, koszt wytworzenia érodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki (nic powinny wystapic w jednostee) oraz reznice

kursowe, kidre powiekszyly koszt wylworzenia Srodkow trwalych w budowie w raky obrotowym

str. 4




2:3. kwote i charakter poszczegéinych pozycji przychodaw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznoéci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynac na ocene sytuacji majatkowej i

finansowej oraz wynik finansowy jednostki

...... 05.03.2021 1. cooooovee . EW I d AU
(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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-Zaiqcznik nr3

1.5 Informacji - Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkéw
trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy lub innych uméw, w tym z
tytulu uméw leasingu

Tabela 2
w zt
Podmiot, z ktérym Zmiany w trakcie roku obrotowego |Stan na koniec
Grupa wg K&T zawarto umowe na |Stan na poczatek o Podstawa
l:nytKOWaﬂfE roku obrotowego 2wiekszenia zmniejszenia  |obrotowego ustalenia wartosci
Lp $rodka trwatego
1 2 3 4 5 6 7 8
Protokét do
umowy nr
02.2312.3.8.2019.
Pryzmat Sp. z 0.0. ACH z dnia
1|Grupa 4 Sp.K 26 350,00 19 220,00 14 300,00 31 270,00§17.12.2019 r.
2
3
4
5
6
7
8
Razem 26 350,00 19 220,00 14 300,00 31270,00 0

Glowny ksiegowy:

Data: 05.03.2021 r,

Kierownik jednostki:
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Zalgcznik nr 3 Tabela 3
1.7 Informacji - Dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci
w zt
Stan na koniec
Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku obrotowego roku obrotowego
roku obrotowego (3+4-5.6)

Lp |Grupa naleznosci (saldo Ma konta . _ |(saldo Ma konta
290 na poczagtek zwiekszenia wykorzystanie rozwiazanie 200 114 Kotigs
roku) roku)

1 2 3 4 5 6 y
Naleznosc¢ giéwna BUDZET 936,70 0,00 0,00 0,00 936,70
2 |Odsetki BUDZET 81,92 0,00 0,00 0,00 81,92
Naleznos¢ gtowna Funduszu
Ceowego - FUNDUSZ
3 |PRACY 129 289,58 0,00 0,00 362277 125 666,81
Naliczone odsetki Funduszu
Celowego - FUNDUSZU
4 [PRACY 65 314,88 492383 2 228,05 68 010,66
7 Inna naleznosé gtéwna
Funduszu Celowego -
5 |FUNDUSZU PRACY 18 395,46 1432,11 2 731,61 17 095,96
Razem 214 018,54 6 355,94 0,00 8 582,43 211 792,05
Jako zwigkszenia nalezy poda¢ odpisy dokonane w ciagu roku w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych (odpisy naleznogci
kol 4| . : ol oraciae . i
glfownej) lub w cigzar kosztéw finansowych (odpisy naleznosci z tytutu odsetek)
kol.5 |Jako wykorzystanie nalezy podac naleznosci odpisane w cigzar dokonanych uprzednio odpiséw
— Jako rozwigzanie nalezy podac odpisy uznane za zbedne (kontrahent spfacit naleznosc), ktérych wartosé odniesiono na

pozostale przychody operacyjne (naleznos$c gfowna) albo przychody finansowe (naleznosc z tytutu odsaetek)

Glowny ksiggowy

Data: 05.03.2021 r.

Kierownik jednostki
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Tabela 4

Zalgcznik nr 3
1.8 Informacji - Dane o stanie rezerw (wg zapiséw na koncie 840)
w zt
ysromesabiiisns Stan rezerw Zmi Wk [kl Ehial Stan rezerw
Y g na poczatek miany stanu rezerw w trakcie roku obro owegoj koniec roku
Lp Jrezerw wg celu roku i obrotowego
: : . ; . |uznanie rezerw
ich utworzenia obrotowego zwigkszenia | wykorzystanie zazbedne |(3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1
2
4
Razem 0 0 0

Glowny ksiegowy

Data: 05.03.2021 r.

Klerowmk jednostkl

e




Zalgcznik nr 3 Tabela 5
1.13 Informacji - Dane o stanie rozliczen migdzyokresowych
w zf
Wysz_czego!men’le Stan na poczatek roku Stan rezerw na koniec roku
rodzaju rozliczen
) obrotowego obrotowego
L migdzyokresowych
1 2 3 7
Rozliczenia
migzyokresowe
czynne (strona Wn
l. [640)
1
2
3
Razem 0 0
Rozliczenia
migzyokresowe bierne
Il [(strona Ma 640)
T s
2
R
Razem 0 0
Gtéwny ksiegowy Kierownik jednostki

Data: 05.03.2021 .



Y B D 3 =T T O gy
JUVY Y UaZald u‘Ji-‘f'x\w(

<4 d
foloilgiaiy 8

Lot d27 14 64

GH L2106 95

Zalgcznik nr 3

Tabela 6

1.15 Informacji - Kwota wyplaconych $rodkéw na éwiadczenia pracownicze

Wartos¢ swiadczen pracowniczych wyptaconych w i .

Lp 2018 roku Kwota wyptaconych $wiadczen w zt.

1 % 2 3

1 [Wyptacone w 2020 roku nagrody jubileuszowe 57 331,38
Wyptacone w 2020 roku odprawy emerytalne i

2 |rentowe, ekwiwalenty za urlop, likwidacja stanowisk 98 942, 44

~

Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen

3 |socjalnych 149 600,09
Inne swiadczenia pracownicze (zapewniennie
odziezy i obuwia roboczego, okulary korekcyjne,
zapewnienie napojow i positkow regeneracyjnych)

4 |badania profilatyczne, 4 725,56

310 599,47

Glowny ksiegowy

Data: 05.03.2021 r.

Kierownik jednostki
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Zalgcznik nr 3

2.1 Informacji - Dane o odpisach aktualizujacych warto$é zapasow

Stan na poczatek

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Rodzaj zapasu skl uznanie brot
Ry eRIdRWegD zwigkszenia [ wykorzystanie | odpisow za |°Protowego
Lp zbedne
1 6
1|Materiaty
2|Wyroby gotowe
3]..
4]..

Gtéwny ksiggowy

Data: 05.03.2021 r.

Stan na koniec




