1.

Zapytanie ofertowe

Gdynia 15.11.2023 r.

(wypetnia zamawiajacy i zamieszcza / nie-zamieszeza na BIP)

Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, zaprasza do ztozenia ofert na:

Ustuga kompleksowego i codziennego sprzgtania pomieszczenh i posesji Powiatowego

Urzedu Pracy w Gdyni przy ul. Koltataja 8.

2. Opis przedmiotu zamowienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia:

Ustuga dotyczy kompleksowego sprzatania budynku Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni
oraz przylegtego terenu zewnetrznego. Budynek sktada sie z czterech kondygnacji (poziom
-1, parter, | pietro, Il pietro). Ustuga wykonywana bedzie w okresie od 01.01.2024 r. do
31.12.2024 r.
Przedmiot zamdwienia obejmuje rowniez zapewnienie przez Wykonawce srodkow czystosci
koniecznych do wykonania ustugi, a w szczegolnosci: workow na Smieci a takze pozostatych
srodkow niezbednych do mycia i czyszczenia pomieszczen sanitarnych, biurowych oraz
przestrzeni komunikacyjnych (w tym posadzek z ptytek ceramicznych oraz wyktadziny), itp.
Zamawiajgcy zapewnia papier toaletowy, reczniki papierowe i mydto w ptynie.
Minimalny zakres czynnosci, jakie muszg by¢ wykonywane oraz ich czestotliwos¢:

Lp  |Zakresusiug Czestotliwos¢

wykonywania

Zamiatanie i mycie podtdg o tgcznej powierzchni 670 m2 w tym: caty
parter, klatka schodowa od piwnicy do |l pietra, korytarze w catym
budynku, pomieszczenia socjalne — miejsca spozywania positkbw na
dwdch poziomach, wszystkie sanitariaty (w tym mycie armatury
sanitarnej we wszystkich fazienkach)

codziennie

Sprzgtanie pomieszczen o tgcznej powierzchni 1042 m2 —w tym
odkurzanie, $cieranie kurzy z mebli, sprzetu biurowego oraz parapetéw
wewnetrznych

min. 1 raz w tygodniu

Oprdznianie koszy na $mieci z wyniesieniem zawartosci

do $mietnika i z zachowaniem zasad segregacji. Kontenery na odpady
zbiorcze znajdujg sie na terenie obstugiwanej posesii, tj. na przylegtym
do budynku parkingu, wymiana workéw foliowych, zatozenie nowych
(mycie koszy wg potrzeb)

codziennie

Mycie drzwi wewnetrznych wraz z oScieznicami

wg potrzeb

Mycie drzwi zewnetrznych wraz z o$cieznicami i powierzchniami
przeszklonymi

wg potrzeb

Uzupetnianie istniejgcych pojemnikéw na mydto w ptynie, papier
toaletowy, reczniki papierowe (materiaty zapewniane przez
Zamawiajgcego)

Zakup $rodkow do dezynfekcji rgk lezy po stronie Zamawiajgcego

wg potrzeb




Mycie balustrady klatki schodowej, dezynfekcja klamek, poreczy i

7. innych powierzchni mogacych mieé¢ wplyw na przenoszenie alergendéw | codziennie
oraz wirusow
8. Mycie windy wg potrzeb
9. Opréznianie pojemnikdéw niszczarek wg potrzeb
10, Sprzatanie przylegtego terenu wokét Urzedu z uwzglednieniem terenu 2 razy w tygodniu

zielonego (grabienie lisci, koszenie trawy, drobne prace ogrodnicze

1.

W miare potrzeb

na biezgco

(Ustuga okreslona w pkt
b powinna by¢
realizowana przed oraz
w trakcie godzin otwarcia
Urzedu)

Prace na terenie zewnetrznym, zwiaszcza:
a. Oczyszczanie chodnikéw, jezdni i parkingdéw z wszelkich
zanieczyszczen, w tym z lisci w okresie jesiennym

b. Biezace od$niezanie, usuwanie oblodzen i $liskosci ciggdéw
komunikacyjnych pieszych i jezdnych oraz parkingdw

Warunki wykonania zaméwienia:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot zamdwienia przy uzyciu wtasnego sprzetu,
materiatow oraz wtasnych srodkow czystosci.

Sprzet, narzedzia i urzadzenia techniczne muszg by¢ sprawne technicznie i bezpieczne,
zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami.

Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania srodkoéw czystosci dopuszczonych do
powszechnego obrotu zgodnie z Polskimi Normami oraz ustawg z dnia 25 lutego 2011 r. o
substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1816), zgodnych z
wymogami ustawy z dnia 7 kwietnia 2022 r. o wyrobach medycznych (Dz.U. z 2022 r., poz.
974 z pozn. zm.).

Pozostate warunki:

a) wskazane w powyzszej tabeli czestotliwosci wykonywania poszczegolnych prac sg
orientacyjne i stanowig minimalny zakres; w przypadku wystgpienia zdarzeh
losowych, Wykonawca w ramach wynagrodzenia wykona podstawowe czynnosci
zapewniajgce utrzymanie obiektu w czystosci,

b) sprzatanie powierzchni komunikacyjnych obejmuje réwniez utrzymywanie w
czystosci wycieraczek wewnatrz i na zewngtrz budynku ze szczeg6linym
uwzglednieniem okresu zimowego i okresow, w ktorych wystepujg opady,

C) usuwanie pajeczyn wewnatrz budynku,

d) mycie i czyszczenie wytacznikdw oswietlenia, odkurzanie i mycie tablic na
korytarzach, kratek wentylacyjnych, skrzynek gasniczych, kaloryferéw, widocznych
elementow instalacji centralnego ogrzewania, stolikow i krzeset pozostajgcych w
przestrzeni komunikacyjnej, (w razie potrzeby)

e) czynnosci zwigzane ze sprzgtaniem bedg wykonywane we wszystkie dni robocze, w
godzinach pracy Zamawiajgcego, tji. 07:30 a 15:30

f) ilos¢ os6b pracujgcych w siedzibie Zamawiajgcego na dzien wszczecia

postepowania wynosi 92,



o)
6)

7)

g) Zamawiajgcy udostepni  Wykonawcy  pomieszczenie, ktére  umozliwi
przechowywanie sprzetu oraz biezgcych $rodkéw czystosci.
h) Istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia wizji lokalnej i ogledzin budynku po uprzednim
ustaleniu dogodnego terminu.
llo$¢ osbb przewidzianych do wykonania przedmiotowego zamdéwienia — minimum 2.
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie osoby, ktérym powierzona zostanie realizacja
przedmiotu zamowienia, byty zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace
zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz.U. z 2023 r., poz.
1465).
Wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapisami Uchwaty Nr X1/344/19 Rady Miasta
Gdyni z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na
terenie miasta Gdyni z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Uchwatg Nr XLVIII/1477/22
Rady Miasta Gdyni z dnia 21 grudnia 2022 r.

Kryteria oceny oferty: Cena 100%

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlowg realizacijg ustugi z

uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym i nie moze ulec
zZmianie.
Cena brutto podana w Formularzu ofertowym musi by¢é wyrazona w polskich ztotych,

liczbowo i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Warunki udziatu w postepowaniu:
4.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a. nie podlegajg wykluczeniu.
Wymagany termin realizacji zaméwienia: 01.01.2024 r. — 31.12.2024 r.
Wymagany okres gwarangciji: nie dotyczy
Warunki ptatnosci: Ptatnos¢ miesieczna. W terminie 7 dni roboczych od daty doreczenia
faktury wystawionej poprawnie pod wzgledem formalnym i rachunkowym, pod warunkiem
wczesniejszego otrzymania przedmiotu zamdwienia.
Miejsce i termin ztozenia oferty:
8.1. Formularze ofertowe nalezy przestaé drogg elektroniczng na adres e-mail:

zamowienia@pupgdynia.pl

Temat wiadomosci e-mail:
Formularz ofertowy — Ustuga kompleksowego i codziennego sprzgtania pomieszczen i
posesji PUP Gdynia.

8.2. Termin sktadania formularzy ofertowych dotyczgcych zaméwienia uplywa dnia
22.11.2023 r. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma
data i godzina wptywu oferty drogg elektroniczng do Zamawiajgcego.

8.3. Formularze ofertowe otrzymane po terminie, o ktérym mowa w pkt 8.2 lub przestane na
inny adres e-mail niz podany w pkt. 8.1 nie bedg brane pod uwage przy wyborze

najkorzystniejszej oferty.
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8.4. Wykonawca ma mozliwos¢ zaszyfrowania przestanej oferty, hasto do pliku nalezy

przestac dnia nastepnego o ktorym mowa w pkt 8.2 do godz.: 8:50.

9. Termin otwarcia ofert: : Otwarcie ofert nastgpi 23.11.2023 r. godz.: 9:00. Wykonawcy ktorzy

zaszyfrowali przestane oferty proszeni sg o przestanie hasta na adres email:

zamowienia@pupgdynia.pl dnia 23.11.2023 r. do godziny 8:50.

10. Wyjasnienia tresci ztozonej oferty oraz poprawianie omytek.

W toku badan i oceny oferty Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omyiki pisarskie,

b.

oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
inne pomytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce

istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

11. Przestanki wykluczenia wykonawcy: Wykonawca moze zostac¢ wykluczony przez Zamawiajgcego

na kazdym etapie postepowania zgodnie z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczehstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2023 r., poz. 129 ze zm.).

12. Przestanki odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

a.
b.

e.

jej tres¢ jest niezgodna z Zapytaniem ofertowym,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Przy czym w przypadku
powziecia watpliwosci co do oferowanej ceny Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcy do ztozenia dodatkowych wyjasnien w tym zakresie,

Wykonawca w terminie 3 dni od otrzymania informacji od Zamawiajgcego wyrazit sprzeciw, co
do poprawienia omytki w obliczeniu ceny lub innej nieistotnej z punktu widzenia tresci oferty
omytki,

jest niewazna na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego.

13. Uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a.
b.

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy podejmie decyzje o zwigkszeniu tej
kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty,

wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze przeprowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej

przewidziec,
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14.

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie

umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Angelika Dobbek

14.1. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tredci Zapytania

ofertowego.

14.2. Porozumiewanie sie miedzy stronami dopuszczalne jest w formie elektronicznej

(zamowienia@pupgdynia.pl).

14.3. Zamawiajgcy nie udzieli zadnych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi w formie ustnej

badz telefonicznej, w sprawach wymagajgcych zachowania formy pisemne;.

15. Sposbb przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

2) Oferta winna by¢ przestana na formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1.

* niepotrzebne skresli¢

Warunki rozeznania rynku:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

O wynikach przeprowadzonego rozeznania rynku (dane Wykonawcéw oraz informacja o
wyborze oferty najkorzystniejszej) Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
lub zamiesci ww. informacje na stronie internetowe;j.

Oferty sktadane przez wykonawcéw sg jawne i podlegajg udostepnieniu na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia niniejszego postepowania,
w szczegolnosci, gdy ceny zaproponowane przez wykonawcow bedg wyzsze od kwoty, jakg
zostata przeznaczona na sfinansowanie niniejszego zamoéwienia.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw
Kodeksu cywilnego.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. W
przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie bedzie dokonywat zwrotu kosztéw
przygotowania i ztozenia ofert.

Zamawiajacy ma prawo do weryfikacji informacji uzyskanych od Wykonawcy.

Zamawiajacy ocenia oferty pod katem kryteriéw okreslonych w ogtoszeniu.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od realizacji zamodwienia,

Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wzor umowy



