Zawarta w Gdyniw dniu ............. pomiedzy :

GMINA MIASTA GDYNIA - GDYNIA MIASTO NA PRAWACH POWIATU, jednostka
organizacyjna - Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, ul. Kottagtaja 8, 81 — 332 Gdynia,

reprezentowanym przez ............ zwanym w tresci umowy ZAMAWIAJACYM

................. zwanym w tresci umowy WYKONAWCA,

0 nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych, ich zwrotéw oraz odbioru z
siedziby Zamawiajgcego (tj. ul. H. Kottgtaja 8, 81-332 Gdynia) swiadczonych przez 5
dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy, zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (ij. Dz.
U. 22023 r. poz. 1640 ze zm.).
2. Ustugi bedace Przedmiotem umowy bedg s$wiadczone zgodnie 2z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012
- Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) oraz aktdéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie.
3. Poprzez ustugi pocztowe, bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
a. Przesyiki listowe o wadze do 2 000 g
a) zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana, niebedgca przesytkg
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) zwykte priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
c) polecone ekonomiczne - przesyika rejestrowana, przemieszczana i doreczana w
sposbb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem
w obrocie krajowym,
d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem

zawartosci lub uszkodzeniem w obrocie krajowym i zagranicznym,



e) paczki pocztowe ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
f) paczki pocztowe priorytetowe - paczki rejestrowane bedgce paczkami

najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

w obrocie krajowym i zagranicznym:
g) zwrotne poswiadczenie odbioru (ZPO) — doreczenie za pokwitowaniem odbioru
przesyiki rejestrowanej, przyjetej za potwierdzeniem nadania,
h) elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO),
i) ustuga ,zwrot niedoreczonej przesytki rejestrowanej do siedziby Zamawiajgcego”,

j) ustuga ,zwrot niedoreczonej paczki rejestrowanej do siedziby Zamawiajgcego”.

format przesytek:

S — maksymalny wymiar koperty C5 do 500g,

M — maksymalny wymiar koperty C4 do 1000g,

L — ponad wymiar koperty C4, przy zatozeniu nieprzekroczenia wymiarow

okreslonych w ustawie Prawo pocztowe — do 2000g

GABARYT A to:

- przesyiki listowe o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ : wysokos¢ 20 mm, dtugosé
325 mm, szerokos¢ 300 mm

- paczki o wymiarach:

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ : dtugosé 600 mm,

szerokos¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm

GABARYT B to:

- przesyiki listowe o wymiarach :

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢
325 mml lub szeroko$¢ 230 mm

MAKSIMUM — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci ( grubos¢ ) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw ( dtugos¢ ) nie moze przekroczy¢ 600 mm

- paczki o wymiarach :



MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos¢ 300 mm
MAKSIMUM - suma ditugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku

niz dlugos¢ 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

b. Maksymalna waga przesytek
- przesyiki listowe krajowe i zagraniczne — do 2 kg
- paczki pocztowe krajowe i zagraniczne — do 10 kg.

4. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1026, ze zm.).

5. Doreczanie przesytek pocztowych listowych, przyjetych do przemieszczenia i
doreczenia, odbywac sie bedzie w jak najkrotszym czasie

z zastrzezeniem, iz deklarowany czas ich dostarczenia adresatowi wynosi odpowiednio:

a. Dla przesytek krajowych:
list krajowy zwykly — maksymalnie 4 dni od dnia nadania;
list krajowy zwykly najszybszej kategorii — maksymalnie 2 dni od dnia nadania;

list krajowy rejestrowany — maksymalnie 4 dni od dnia nadania;

o o o P

list krajowy rejestrowany najszybszej kategorii — maksymalnie 2 dni od dnia

nadania;

e. list krajowy rejestrowany ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — maksymalnie 4
dni od dnia nadania;

f. paczki pocztowe najszybszej kategorii — maksymalnie 2 dni od dnia nadania;

g. paczki pocztowe niebedgce paczkami pocztowymi najszybszej kategorii —
maksymalnie 4 dni od dnia nadania.

6. Realizacja ustug pocztowych, o ktéorych mowa w ust. 1-3, odbywaé sie bedzie po
przygotowaniu przez Zamawiajgcego przesytlek do nadania oraz sporzadzeniu
zestawienia ilosciowego nadanych przesytek nierejestrowanych oraz rejestrowanych.
Wzo6r zestawien Zamawiajgcy okresli przed zawarciem umowy.

7. Zestawienia ilosciowe, o ktorych mowa w pkt 5, sporzadzane bedg w dwoch



egzemplarzach, wedlug wzoru uzgodnionego z Wykonawcg, z przeznaczeniem:
oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego. Zamawiajgcy umieszczac bedzie
na przesytkach w sposob czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce, okres$lajgc jednoczesnie rodzaj oraz znak opfaty.

8. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek objetych przedmiotem zamowienia z
siedziby Zamawiajgcego - Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, ul. H. Kottgtaja 8, pok. 101,
81 — 332 Gdynia od poniedziatku do pigtku z pominieciem dni ustawowo wolnych od
pracy w godzinach od 13:40 do 14:30 i nadawania ich w dniu odbioru od
Zamawiajgcego.

9. Zakres ustug pocztowych, ktére bedg przedmiotem umowy opisuje zestawienie ilosciowo-
rodzajowe przesytek — Zatgcznik ............. Umowy.

10. Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesytek z uwzglednieniem ochrony
danych osobowych znajdujgcych sie na przesytkach i dokumentach nadawczych,
uniemozliwiajgcy dostep do nich osobom postronnym.

11. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu nadanie przesytki w placowce nadawczej
Wykonawcy w tym samym dniu. Zwrot dokumentow nadawczych do Zamawiajgcego
realizowany bedzie nastepnego dnia roboczego po nadaniu przesyiki.

12. Wykonawca zapewni doreczanie przesylek pocztowych nadanych przez
Zamawiajgcego na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

13. Nadawane przez Zamawiajgcego przesyiki, bedg w przypadku nieobecnosci adresatéw
awizowane i odbierane przez nich we wtasciwie oznaczonych punktach Wykonawcy
zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju, poza Gming Gdynia, w ktérej Zamawiajgcy
wymaga posiadanie przez Wykonawce min. siedmiu wiasciwie oznakowanych
jednostek w nizej wymienionych dzielnicach:

a. Gdynia Chylonia,

b. Gdynia Dziatki Lesne,
c. Gdynia Grabowek,

d. Gdynia Obtuze,

e. Gdynia Ortowo,

f.  Gdynia Srédmiescie,
g. Gdynia Witomino,

14. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek przygotowanych do
wyekspediowania, a nastepnie nadania tych przesytek w wyznaczonej placéwce

nadawczej. Odbior przesytek odbywat sie bedzie z siedziby Zamawiajgcego przy



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

ul. Hugo Kottataja 8, 81-332 Gdynia, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:40
do 14:30.
Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru przesytek naktadu Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ korzystania z obstugi Elektronicznego
Potwierdzenia Odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczania formularzy potwierdzenia odbioru dla
przesytek nadawanych w postepowaniu ogolinym.
.Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru
przesytki, potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie dostarczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebrac przesytke (takze drugie awizo) stosownie do przepiséw.
Przedmiot zamowienia obejmuje takze zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych
przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia. Po uptywie terminu
odbioru przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania. W przypadku przesytek w
obrocie zagranicznym obowigzywaC bedg zasady okreslone w przepisach
miedzynarodowych.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzgdzania zestawien dla przesytek.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a. dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia
przesytek, sporzgdzanego w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b. dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia
ilosciowego  przesytek wg poszczegolnych  kategorii  wagowych
sporzgdzanego dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a
kopia stanowi¢ bedzie dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii

przesytek.



22. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki bgdz niewykonania Ilub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami ustawy z 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640, ze zm.).

23.Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane oraz
ewentualnie zwrdcone do Zamawiajgcego oraz optata za ustuge ptatng odbioru
korespondencji z siedziby Zamawiajgcego w okresie jednego miesigca, stwierdzone na
podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych.

24.Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik .... Umowy bedg niezmienne w catym okresie trwania umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany tych cen, w przypadku:

- ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy. Jezeli
w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towarow i ustug
Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o
zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o
podatek od towarow i ustug wedtug stawki obowigzujgcej na dzien wystawienia
wykonania ustugi,
- zmiany ceny jednostkowej brutto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w
sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640, ze zm.).
Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfat za
Swiadczenie ustug w wysokosci obowigzujgcej na dziern wykonania ustugi.
25.Zamawiajgcy zastrzega, ze iloSci przesytek objete zakresem przedmiotu zamowienia
moga ulec zmianie w zaleznosci od aktualnych potrzeb Zamawiajgcego zwigzanych z
biezgcag praca jednostki. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100 %
podanych ilosci przesytek. Zamawiajgcy okresla, ze minimalna wysoko$¢ procentowa
zobowigzania, ktérg wyda na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia to 70 %
catkowitej wartosci zamodwienia wskazanego przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym. Niezaméwienie maksymalnej ilosci przesytek nie moze stanowi¢ przedmiotu

jakiegokolwiek roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego ze strony Wykonawcy.

§2



3.

1)

Umowe zawiera sie na czas okreslony, t.j. dwanascie miesiecy, od 01.01.2024 r.-
do 31.12.2024 r. albo do wyczerpania kwoty stanowigcej wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia, wskazanej w formularzu ofertowym
ztozonym przez Wykonawce, w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastgpi
pierwsze.

Obowigzujgce ceny jednostkowe za realizacje przedmiotu zaméwienia zostaty
ustalone na podstawie ztozonej przez Wykonawce wraz z ofertg Szczegotowej

kalkulacji ceny stanowigcej zatgcznik .... Umowy.

§3

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek objetych przedmiotem
zamowienia z siedziby Zamawiajgcego (ustuga transportowa) - Powiatowy Urzad
Pracy w Gdyni, ul. H. Kottgtaja 8 pok. 101, 81 — 332 Gdynia od poniedziatku do
piatku z pominieciem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 13:40 do
14:30 i nadawania ich w dniu odbioru od Zamawiajgcego. W przypadku zastrzezen
dotyczacych juz odebranych przesytek (np. nieprawidtowego opakowania, braku
petnego adresu, niezgodnosci wpisdow w dokumentach nadawczych z wpisami na
przesytkach, braku znakow opftaty, itp. ) Wykonawca wyjasni je bez zbednej zwtoki
z Zamawiajgcym oraz, w razie takiej koniecznosci stwierdzonej przez
Zamawiajgcego, usunie stwierdzone uchybienia. Przy braku mozliwosci
wyjasdnienia zastrzezen lub usuniecia stwierdzonych uchybien w dniu odbioru,
nadanie odebranych przesytek nastgpi w dniu nastepnym lub po catkowitym
usunieciu uchybien przez Wykonawce.
Odbidr przesytek awizowanych odbywacé sie bedzie w nastepujgcych punktach:
Wykonawca zobowigzuje sie:

wykonywac przedmiot umowy zgodnie z najlepszg wiedzg oraz obowigzujgcymi

przepisami prawa,;

do Swiadczenia ustug pocztowych w Polsce i poza granicami kraju,

do ponoszenia kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, w tym

kosztow transportu i ubezpieczenia przesytek,

do zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartosci przesytek przed

nieuprawnionym ujawnieniem. Dla umozliwienia identyfikacji pracownikéw

Wykonawcy wymagane jest posiadanie przez nich widocznych identyfikatoréw

firmowych, legitymacji stuzbowych lub stosownych upowaznien.



§4

1. Wykonawca zapewni doreczanie przesytek pocztowych nadanych przez
Zamawiajgcego na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej
granicami zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Przedmiot zamodwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajgcemu niedoreczonych
przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia. Po uptywie
terminu odbioru przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata)
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania.
W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w
przepisach miedzynarodowych.

3. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez
adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po doreczeniu przesytki.
W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prébie dostarczenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i
kiedy adresat moze odebraé¢ przesytke (takze drugie awizo) stosownie do
przepisow:

1) Kodeksu postepowania administracyjnego
2) Kodeksu postepowania cywilnego
3) Prawa o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi

4. Czes¢ przesytek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 165 § 2 k.p.c.,
art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi,
mowigcym o zachowaniu terminu przez nadanie przesyiki pocztowej w placowce
pocztowej za posrednictwem operatora wyznaczonego.

5. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang
jezeli doreczenie przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej
doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie
wlicza sie dni ustawowo wolnych od pracy oraz okresu, na ktéry przesyika
rejestrowana zostata zatrzymana przez operatora wyznaczonego w przypadkach
okreslonych w art. 36 ust. 2 ustawy prawo pocztowe.

6. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki bgdz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu zamodwienia Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami
rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j.: Dz.U. z 2023
r., poz. 1640).



10.

11.

12.

13.

14.

Wykonawca musi posiada¢ w catym okresie wykonywania zamowienia umowe
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (deliktowej i kontraktowej) w
zakresie prowadzonej dziatalnosci, obejmujgcej przedmiot zamowienia. W tym
okresie Wykonawca zobowigzuje sie przedtozy¢ Zamawiajgcemu do okazania w/w
umowe ubezpieczenia na kazde jego zgdanie.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustug bedacych przedmiotem umowy
Zamawiajgcy moze zgtosic do Wykonawcy w terminach wskazanych w
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j: Dz.U. z 2019 r., poz. 474).

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamaciji, z zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie
zagranicznym stosuje sie obowigzujgce przepisy dotyczgce zagranicznego obrotu
pocztowego.

Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe zaliczone do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesytek w
obrocie krajowym wskazanym w Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).

Przy wysylce korespondencji Zamawiajgcy bedzie korzystat z drukéw
,potwierdzenia odbioru” dla przesylek nadanych na zasadach ogdlnych
Wykonawcy, ktére bedzie pobiera¢ bezptatnie w kazdej placéwce Wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ korzystania z obstugi Elektronicznego
Potwierdzenia Odbioru w obrocie krajowym (EPO). Przewidywane ilosci przesytek
z EPO zostaly okre$lone w Szczegdtowej kalkulacji ceny.

Zamawiajgcy bedzie umieszczat na przesylce oznaczenie potwierdzajgce
whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
ustalonej z Wykonawca.

W przypadku uszkodzenia przesyiki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczyé
oraz nanie$¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.
Przesytki muszg by¢ doreczane w opakowaniach Zamawiajgcego oraz nadawane
wytgcznie na podstawie dokumentdéw i drukéw potwierdzenia nadania, doreczenia
i odbioru wypetnionych przez Zamawiajgcego. Zarébwno na opakowaniu, jak i na
ww. dokumentach i drukach muszg znajdowaé sie dane adresowe

Zamawiajgcego.
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Zamawiajgcy wymaga, aby na przesytkach pozostawaty napisy nadruki
identyfikujgce jednoznacznie Zamawiajgcego, jako nadawce Zamawiajgcy nie
wyraza zgody, aby Wykonawca umieszczat na kopertach Zamawiajgcego logo lub
inne informacje swiadczace, ze przesyiki bedg nadawane w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci, by na kopercie oprocz danych
wskazanych przez Zamawiajgcego znajdowaty sie informacje np. o optacie za
ustuge pocztowg zwigzane ze $wiadczeniem czesci zamdwienia przez
podwykonawcow oraz inne ewentualne uwagi dotyczgce obiegu przesytki
pocztowe.

Wykonawca zobowigzany jest do nadawania przesytek odebranych z siedziby
Zamawiajgcego w dniu ich odbioru.

W przypadku zastrzezen lub nieprawidtowosci dotyczgcych odebranych przesytek
pocztowych, Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajgcym telefonicznie, faksem lub
za posrednictwem poczty elektronicznej. Przy braku mozliwosci wyjasnienia z
Zamawiajgcym lub usuniecia ich w dniu odbioru, nadanie takich przesytek
pocztowych nastgpi najpdzniej w nastepnym dniu roboczym lub w dniu usuniecia
zastrzezen lub nieprawidtowosci.

W przypadku stwierdzenia uszkodzenia przesytki, w wyniku ktoérego moze
wystgpi¢ dalsze uszkodzenie przesytki lub ubytek jej zawartosci, Wykonawca
moze otworzyC przesytke, sprawdzi¢ stan jej zawartosci, zabezpieczy¢ przed
dalszym uszkodzeniem Ilub ubytkiem. Na okolicznos¢ sprawdzenia stanu
zawartosci przesytki i jej zabezpieczenia sporzgdzany jest w dwdch
egzemplarzach protokét, z ktérych jeden egzemplarz dotgczany jest do przesyiki,
a drugi zostaje zachowany w dokumentach oddawczych Wykonawcy.

Przed doreczeniem przesytki, do ktérej sporzgdzono protokot, odbiorca zostaje
poinformowany o stanie przesylki oraz koniecznosci sprawdzenia stanu
zawartosci. Decyzja adresata o przyjeciu, odmowie przyjecia zostaje odnotowana
w protokole i podpisana przez adresata oraz pracownika Wykonawcy
sporzgdzajgcego protokot.

Wykonawca zapewni mozliwos¢ bezptatnego elektronicznego sledzenia przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym, tak by nadawca lub odbiorca przesyiki mégt
zidentyfikowa¢ w ktéorym miejscu, punkcie obstugi pocztowej przesytka sie

znajduje (Uwaga; obowigzek dotyczy sytuacji, w ktérej Wykonawca zaoferowat w
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Formularzu oferty mozliwosci bezptatnego elektronicznego $ledzenia przesytek
rejestrowanych w obrocie krajowym).

Wykonawca bedzie doreczat przesyiki krajowe z zachowaniem wskaznikéw
terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych w
rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.].
Dz.U. z 2020 r., poz.1026 ze zm.).

Ze wzgledu na specyfike niektorych przesytek rejestrowanych Zamawiajgcego,
Zamawiajgcy wymaga aby nadanie przesytki przez Zamawiajgcego gwarantowato
w dniu jej odebrania przez Wykonawce, osiggniecie skutku w zakresie zachowania
terminu m.in. jak wynika z art. 57 §5 pkt 2 ustawy - Kodeks postepowania
administracyjnego, t.j. termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego, w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo placéwce
pocztowej operatora sSwiadczgcego pocztowe ustugi powszechne w innym
panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej albo
panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym/art. 165 §2 Kodeksu
postepowania cywilnego, oddanie pisma procesowego w polskiej placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. - Prawo pocztowe lub w placéwce pocztowej operatora Swiadczgcego pocztowe
ustugi powszechne w innym panstwie czionkowskim Unii Europejskiej jest
rbwnoznaczne z wniesieniem go do sadu. Przedstawiciel Wykonawcy dorecza
przesyiki do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu.

Wykonawca powinien posiada¢ w catym okresie wykonywania zamdwienia wpis
do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej i przedtozy¢ Zamawiajgcemu do okazania dokument
wpisu na kazde jego zgdania.

Zamawiajgcy wymaga, aby placéwki nadawczo-odbiorcze Wykonawcy posiadaty
odpowiednie oznakowanie t.j. dotyczgce swiadczonych ustug pocztowych oraz
posiadaty fizycznie wyodrebnione punkty gwarantujgce zabezpieczenie tajemnicy
korespondencji i ochronne danych osobowych, a takze spetnialy wymagania
dotyczgce osbéb niepetnosprawnych, o ktérych mowa w §1 pkt 8 uchwaty Sejmu
Rzeczpospolitej Polskiej z dnia 1 sierpnia 1997 r. Karta Praw Osob
Niepetnosprawnych (M.P. 1997 Nr 50, poz. 475).
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27.

Z uwagi na koniecznos$¢ zapewnienia skutecznosci i rzetelnosci w doreczaniu
przesytek urzedowych, Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢ ustugi pocztowe
na rzecz Zamawiajgcego, na takich samych zasadach jak zasady swiadczenia
ustug przez operatora wyznaczonego, wskazane w przepisach prawa
powszechnie obowigzujgcego, w zakresie w jakim majg one zastosowanie do
doreczania przesytek urzedowych, z zachowaniem zobowigzan zawartych w
Umowie. Z uwagi na tres¢ korespondencji urzedowej, Wykonawca zobowigzuje
sie dochowaé szczegodlnej starannosci w zakresie zabezpieczenia powierzonych
mu przesytek pocztowych przed zniszczeniem lub naruszeniem tajemnicy
korespondencji.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w przypadku powierzenia przez jednego
operatora pocztowego przesytki pocztowej innemu operatorowi miat z
podwykonawcg zawartg stosowng umowe o wspotpracy. Wykonawca gwarantuje

przestrzeganie tajemnicy korespondencji i ochronne danych osobowych.

§5
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie niniejszej umowy nie
przekroczy kwoty ..................
Zamawiajgcy bedzie uiszczat Wykonawcy wynagrodzenie za sSwiadczenie ustug
stanowigcych przedmiot umowy w formie optaty z dotu.
Podstawg rozliczen finansowych w okresie danego miesigca realizacji ustugi jest
suma optat za przesylki faktycznie nadane oraz ewentualnie zwrdcone do
Zamawiajgcego oraz optata za ustuge odbioru korespondencji z siedziby
Zamawiajgcego, stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i
oddawczych.
Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc
kalendarzowy. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone, jako
iloczyn ilosci ustug realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz
optat okreslonych w Szczegotowej kalkulacji ceny ztozonej przez Wykonawce wraz
z ofertg. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentow nadawczych i oddawczych.
Naleznosci wynikajgce z faktur, Zamawiajgcy bedzie regulowac przelewem na
konto wskazane na fakturze Wykonawcy w terminie do 7 dni roboczych od

doreczenia Zamawiajgcemu faktury VAT. Na przelewie, o ile Wykonawca zgtosi
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(o] SR :

Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze zezwala na przesytanie drogg elektroniczng faktur
wystawianych przez Wykonawce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w
formacie PDF.

Wykonawca zobowigzuje sie przesytac faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty
faktur) drogg elektroniczng w formacie PDF.

Wykonawca oswiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujgcego adresu e-

Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych
w ust. 9-10 poinformowac¢ o tym drugg Strone drogg elektroniczng. Zmiana nie
wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

Zamawiajgcy i Wykonawca zobowigzujg sie przechowywac egzemplarze faktur w
formie papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia zobowigzan
podatkowych.

Zamawiajgcy jest uprawniony do cofniecia zgody na przesytanie przez
Wykonawce faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne
faktury bedg wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej, poczynajgc od 1
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym Wykonawca otrzyma
oswiadczenie o cofnieciu zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej.
Wykonawca zastrzega sobie prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie
papierowej w przypadku, gdy koniecznos¢ taka wynika¢ bedzie z braku mozliwosci
przestania faktury w formie elektroniczne;j.

Cofniecie zezwolenia, o ktérym mowa w ust. 13 moze nastgpi¢ w formie pisemnej
lub elektronicznej.

Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce w Szczegotowej kalkulaci
ceny ztozonej wraz z ofertg bedg niezmienne w catym okresie trwania umowy.
Przesyiki, ktore nie zostaty wyszczegolnione w Szczegdtowej kalkulacji ceny, bedg
szacowane w oparciu o obowigzujgcy cennik Wykonawcy.

Zamawiajgcy, o ile wystapi o to Wykonawca, bedzie umieszczac na przesytkach

oznaczenia potwierdzajgc wniesienie optaty za ustuge, np. w postaci:



Opftata pobrana

Taxe pergue-pologne

Zdnia: ...l ,Nadanow:  ...............

W przypadku zmiany osoby upowaznionej do wspétpracy kazda ze Stron
zobowigzuje sie wyznaczy¢ inng osobe oraz niezwtocznie poinformowac w formie

pisemnej o zmianie. Zmiana ta nie wymaga zmiany umowy w formie aneksu.

§7
Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w dniu i czasie
wskazanym przez Zamawiajgcego, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 0,1 % wartosci umowy netto, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, za
kazdy dzien uchybienia wskazanemu przez Zamawiajgcego terminowi odebrania
przesytek. Kara nalicza bedzie za kazde uchybienie odrebnie.
W przypadku, gdy Wykonawca pomimo zaoferowania w Formularzu oferty
mozliwosci bezptatnego sledzenia przez Internet przesytek rejestrowanych w
obrocie krajowym, nie zapewni Zamawiajgcemu takiej mozliwosci - zapfaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,1% wartosci umowy netto, o ktérej
mowa w § 5 ust. 1.
W przypadku odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w
wysokosci 20% kwoty catkowitego wynagrodzenia netto okreslonego w § 5 ust. 1
niniejszej umowy.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujgcego mu
wynagrodzenia z faktur VAT.
Jezeli szkoda przewyzsza wysokos¢ kary umownej Zamawiajgcemu przystuguje
roszczenie o zapfate odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych

kar umownych na zasadach ogo6lnych.



Zamawiajgcy zapfaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien zwioki, w
przypadku niedotrzymania terminu ptatnosci, o ktérym mowa w § 5 ust. 5 niniejszej
umowy.

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ Strony
ograniczona zostaje do wysokosci 30% wynagrodzenia netto okreslonego w § 5

ust. 1 niniejszej umowy.

§8

Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy sitami wiasnymi /przy pomocy
podwykonawcéw?*, ktérym zleci $wiadczenie nastepujgcej czesci ustug bedgcych
przedmiotem zamowienia: .....................

(nazwa/ firma Podwykonawcy, adres, dane kontaktowe, oséb do kontaktow z
Podwykonawcg).

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie dziatania i zaniechania
swoje oraz swoich Podwykonawcow. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zgdania zmiany kazdej osoby sposrdd personelu Wykonawcy i Podwykonawcéw
uczestniczgcego w realizacji umowy, ktéra przez swoje zachowanie i jakos¢

wykonywanej pracy dali powdd do uzasadnionych skarg.

§9

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢é wczesniejszego wypowiedzenia umowy
za jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, w przypadku dwukrotnego - w
skali miesigca - pisemnego stwierdzenia przez Zamawiajgcego i powiadomienia
Wykonawcy o nierzetelnym wykonywaniu umowy przez Wykonawce, w
szczegolnosci w przypadku dostarczania uszkodzonych przesytek, opoznienia w
odbiorze przesytek, opoznienia w dostarczaniu przesytek, niezgodnego z umowg
przepakowywania przesytek. Wykonawcy w takim przypadku przystuguje jedynie
prawo zgdania wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci przedmiotu
umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczehstwu publicznemu,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach.



3. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku utraty przez Wykonawce uprawnienia do wykonywania dziatalnosci

pocztowe;.

§10

1. Wykonawca nie ma prawa dokonywania cesji wierzytelnosci przystugujgcych mu
z tytutu wykonywania niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

2. Ewentualne spory mogace wynikac ze stosowania niniejszej umowy rozstrzygane
beda przez Strony w drodze wzajemnych negocjacji.

3. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze sie niemozliwe, poddany
on zostanie rozstrzygnieciu przez sgd powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg bedg miatly zastosowanie
przepisy Prawa zamowien publicznych, Kodeksu cywilnego oraz Prawa
pocztowego i aktdéw wykonawczych do tych ustaw.

5. Umowe sporzadza sie w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.

§ 11
Strony umowy oswiadczajg, ze w zakresie swoich zadan sg administratorami danych
osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Wykonawca Zamawiajgcy



