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Przez informacje sektora publicznego nalezy rozumied kazdg tres¢ lub jej czesé, niezaleznie od sposobu utrwalenia,
bedaca w posiadaniu podmiotéw zobowigzanych do udostepniania lub przekazywania informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystywania.

Przez ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego nalezy rozumie¢ wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, informacji sektora publicznego, w
celach komercyjnych lub niekomercyjnych, innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego informacja zostata wytworzona.

Ponownym wykorzystywaniem informacji nie jest udostepnianie lub przekazanie informacji innemu podmiotowi
wykonujgcemu zadania publiczne wytacznie w celu realizacji takich zadan.

Kazdej osobie przystuguje prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego w postaci:

- Informacji udostepnionych na stronie BIP (bip.pupgdynia.pl), a takze na stronie w serwisie internetowym PUP (

gdynia.praca.gov.pl),
- Informacji przekazanych na wniosek o ponowne wykorzystywanie.

I. Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego:

Informacje udostepnia sie lub przekazuje bezptatnie, za wyjatkiem sytuacji kiedy jej przygotowanie lub przekazanie w sposdb
lub w formie wskazanych we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw.

Osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, wykorzystujace ponownie
informacje sektora publicznego, sg zobowigzane do:

- Poinformowania o Zrédle pochodzenia, czasie wytworzenia i pozyskania informacji od Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni;
- Udostepniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie;
- Informowania o przetworzeniu informacji.

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni nie ponosi odpowiedzialnosci za rezultaty przetwarzania informacji ponownie
wykorzystywanej.

Il. Wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego zawiera:

1. Nazwe podmiotu zobowigzanego (Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni);

2. Informacje o wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko albo nazwe oraz adres umozliwiajgcy dostarczenie odpowiedzi do
wnioskodawcy albo petnomocnika tego wnioskodawcy, w sposéb lub w formie wskazanych we wniosku;

3. Wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystywana, a jezeli jest juz udostepniona lub
przekazana, warunki na jakich ma by¢ ponownie wykorzystywana oraz zrédto udostepnienia lub przekazania;

4. Wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w tym okreslenie rodzaju dziatalnosci, w
ktérej informacje sektora publicznego beda ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie débr, produktéw lub
ustug;

5. Wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku postaci elektronicznej, takze wskazanie
formatu danych;

6. Wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata udostepniona lub przekazana w inny
sposob, albo sposobu dostepu do informacji gromadzonych w systemie teleinformatycznym.

7. Wskazanie okresu, przez ktéry informacja bedzie ponownie wykorzystywana w sposéb staty i bezposredni w czasie
rzeczywistym tj. okres, przez ktéry podmiot zobowigzany (Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni) bedzie umozliwiat ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

Przyktadowy wzér wniosku dostepny ponizej w zatacznikach.

Ill. Wniosek nalezy przekazac¢ do Powiatowego Urzedu Pracy w Gdyni w jednej z nizej
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wymienionych form:
W formie papierowej:

- za posrednictwem operatora pocztowego z dopiskiem ,Informacja publiczna” lub osobiscie, na adres: Powiatowy
Urzad Pracy w Gdyni, ul. H. Kottagtaja 8. 81-332 Gdynia
- poprzez wrzucenie do skrzynki podawczej znajdujacej sie na zewnatrz budynku Urzedu

W formie elektroniczne;j:

- na elektroniczna skrzynke ePUAP Urzedu: /PUP_Gdynia/SkrytkaESP

- mailowo na adres pup@pupgdynia.pl

- poprzez platforme praca.gov.pl w zaktadce: ustugi elektroniczne - wnioski o ustugi i $wiadczenia z urzedu - wnioski
pozostate - pismo do urzedu

W przypadku niespetnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa sie wnioskodawce do usuniecia brakéw formalnych, wraz
z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

Rozpatrzenie wniosku nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku. Jezeli
rozpatrzenie wniosku w tym terminie nie jest mozliwe, Wnioskodawca zostanie powiadomiony o przyczynach opdznienia w
przekazaniu informacji oraz o nowym terminie, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia tego wniosku.

IV. Srodki prawne przystugujace w przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystywanie oraz o prawie do sprzeciwu:

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni po rozpatrzeniu wniosku moze:

1. Przekaza¢ informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okres$lania warunkéw ponownego
wykorzystywania;

2. Poinformowac o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji sektora publicznego
przez wnioskodawce;

3. Ztozy¢ oferte zawierajacg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat za ponowne
wykorzystywanie;

4. 0Odméwi¢, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.

Whnioskodawca, ktéry otrzymat oferte, o ktérej mowa w pkt. IV ppkt.3, moze w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania ztozy¢
sprzeciw z powodu naruszenia przepiséw ustawy albo zawiadomi¢ podmiot zobowigzany o jej przyjeciu. Brak zawiadomienia
0 przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest réwnoznaczny z wycofaniem wniosku.

W przypadku otrzymania sprzeciwu, Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni w drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego
wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie.

W zakresie nieuregulowanym ustawg do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne
wykorzystywanie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje sie przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi z tym, ze:

1. przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;
2. skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na skarge.

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni nie ponosi odpowiedzialnosci za dalsze udostepnianie lub ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego, w szczegdlnosci udostepnionych na stronach tut. Urzedu
(przez podmioty powtdrnie je wykorzystujace) z naruszeniem przepiséw regulujacych ochrone tych informacji.

Obowiazek informacyjny wobec oséb wystepujacych o dostep do informacji znajduje sie w zaktadce Ochrona
danych osobowych
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