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Gdynia, ul. H. Kollataja 8 Gdynia ,dn.24 listopada 20061

6264954, 6211161, fax 6210698

Protokél z kontroli
przeprowadzonej w Dziale Finansowo Ksiggowym
w dn. 20 -24 listopada 2006r.

Okres objety kontrolg : IX-X /2006

Miejsce i zakres kontroli :  stanowisko ksiggowej Budzetu — M .Strzyzewska
Kontrola dokumentow ksiggowych pod wzgledem ich
kompletnosci , zgodnosci dekretowania z ksiggowaniem,
prawidtowosci ujmowania wydatkow w odpowiednie
paragrafy klasyfikacji budzetowej, terminowosci
dokonywania platnosci.

Osoba kontrolujaca : R.Slizewska — Glowny ksiggowy

Kontrola objete zostato 150 dokumentéw ksiggowych od numeru 631 do 781
dotyczacych okresu wrzesien — pazdziernik 2006 r. Wszystkie przebadane dokumenty sa
kompletne i opatrzone pieczecia potwierdzajaca  ich sprawdzenie pod wzgledem
merytorycznym , formalno — rachunkowym przez upowaznione osoby oraz zawieraja podpis
Gléwnego ksiggowego i Dyrektora . Dekretacja dokumentow jest zgodna z ksiggowaniem .
Wydatki ujeto w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

Jednak w kilkunastu dokumentach stwierdzono nast¢pujace nieprawidlowosci :

1. Brak podpisu upowaznionej osoby do sprawdzenia dokumentu pod wzgledem
merytorycznym.

Dowdd ksiggowy nr 736 — zalacznik do raportu kasowego nr 34 /10 /06
z dnia 13 10 06r. /druk rachunku kosztow
krajowej podrézy pracownika Referatu
Organizacyjnego W . Borny /



2. Brak numerowania kolejno wystawianych drukéw PK — polecenie ksiggowania
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3. Nieprawidtowo poprawiany w dekretach ksiggowych numer konta / przerabianie
cyfr /, brak podpisu / parafki / osoby poprawiajacej

Dowdd ksiggowy nr 660 z dnia 22 09 06r.
671 zdnia 27 09 O6r.
/683 -685 z dnia 28 09 06r.
v 720 z dnia 02 10 06r. — brak podpisu przy poprawieniu
paragrafu wydatku
731 z dnia 19 10 06r. — brak podpisu przy poprawieniu

numeru dowodu ksiggowego
v 749 z dnia 20 10 06r.

»763 z dnia 25 10 O6r.

4. Brak zachowania terminowosci dokonywania platnosci.

W jednym przypadku dotyczacym faktur zakupu materialéw biurowych oraz
srodkow bihp / Gogra — dow. ks.nr 653 i1 654 z dnia 19 09 06r. / nastapito
opoznienie zaptaty. Termin platnosci ustalony byl na dzien 10 10 06r. a

zaplata nastapita 12 10 06r.Opo6znienie nie zrodzito konsekwencji odsetkowych.

Zalecenia :

1. Uzupehienie brakujacej numeracji dowodéw PK — polecenie ksiggowania

2. Wprowadzanie poprawek na dokumentach ksiggowych zgodnie z art.22 ust.3
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. z p6zn. zm.:

,» Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie
blednej tresci lub kwoty , z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen
lub liczb , wpisanie tresci poprawne;j i daty poprawki oraz ztozenie podpisu
osoby do tego upowaznionej , o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej .
Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr .”

3. Bezwzgledne przestrzeganie terminow platnosci.
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