Protokol z kontroli przeprowadzonej na stanowisku ds. szkolen w okresie
19.06.2006 — 30.06.2006r.

Kontrola objgto poprawnos¢ realizacji szkolen indywidualnych organizowanych przez
tut. Urzad w I pélroczu 2006r.

Czynnosci poddane kontroli wykonywane sa przez dwoch pracownikow:
Urszulg Glab - Specjaliste ds. rozwoju zawodowego,
Agnieszke Chrostowskg - Inspektora.

Kontroli dokonywal Kierownik Dzialu Instrumentéw Rynku Pracy — Katarzyna
Wrzosek.

Przeprowadzone czynnosci kontrolne obejmowaly:

- sprawdzenie zasadno$ci kierowania 0sob bezrobotnych na wskazane przez nich
szkolenia;

- sprawdzenie ofert szkoleniowych dotyczacych szkolen indywidualnych;

- sprawdzenie umow dotyczacych przeprowadzenia szkolenia;

- sprawdzenie dokumentow wydanych bezrobotnemu przed rozpoczgciem szkolenia;

- sprawdzenie zaswiadczen koncowych zwiazanych ze szkoleniem;

- sprawdzenie rozliczenia finansowego dotyczacego szkolenia.

Podczas kontroli sprawdzono poprawnos¢ realizacji nastepujacych szkolen:

1. Podstawowy kurs spawania recznego elektroda otulona na uprawnienia IS w
Gliwicach oraz ponadpodstawowy wg przepiséw PRS -umowa 1/2006;

2. Podstawowy kurs spawania poélautomatycznego w ostonie CO2 drutem
proszkowym (proces 136) na uprawnienia Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach

—umowa 2/2006;

3. Przygotowujacy do uzyskania licencji pracownika ochrony I stopnia —umowa
3/2006;

4. Doksztalcajacy kierowcow w zakresie cze¢sci dodatkowej na przewoz osob —
umowa 4/2006;

5. Podstawy projektowania w AutoCAD — umowa 5/2006;

6. Prawo jazdy kategorii C — umowa 6/2006;

7. Podstawowy kurs spawania r¢cznego elektroda otulong na uprawnienia IS w
Gliwicach oraz ponadpodstawowy wg przepisow PRS -umowa 7/2006;

8. Podstawowy kurs spawania re¢cznego elektroda otulong na uprawnienia IS w
Gliwicach oraz ponadpodstawowy wg przepiséw PRS umowa 8/2006;

9. Podstawowego spawania metoda TIG umowa 9/2006;

10. Podstawowe spawanie polautomatyczne w ostonie CO2 drutem proszkowym
(proces 136) na uprawnienia Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach — umowa
10/2006;



11. Podstawowe spawanie poétautomatyczne w ostonie CO2 drutem proszkowym
(proces 136) na uprawnienia Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach — umowa
11/2006;

12.Podstawowy kurs spawania elektrodami otulonymi na uprawnienia IS w
Gliwicach oraz ponadpodstawowy wg przepisow PRS -umowa 12/2006;

13. Doksztalcajacy kierowcow w zakresie czgsci dodatkowej dla przewozu oséb
umowa 13/2006;

14. Krojczego — konstruktora umowa 14/2006;

15.Podstawowy kurs spawania clektrodami otulonymi na uprawnienia IS w
Gliwicach oraz ponadpodstawowy wg przepiséw PRS umowa 15/2006;

16. Cigcie gazowe i sczepianie elektryczne metali — umowa 16/2006;

17. Monter kadtuboéw okrgtowych z cigciem gazowym i sczepianiem elektrycznym
metali — umowa 17/2006;

18.Podstawowe spawanie polautomatyczne w ostonie CO2 drutem proszkowym
(proces 136) na uprawnienia Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach — umowa
18/2006;

19. Podstawowe spawanie pélautomatyczne w ostonie CO2 drutem proszkowym
(proces 136) na uprawnienia Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach — umowa
19/2006;

20. Monter kadlub6w okr¢towych z cigciem gazowym i sczepianiem elektrycznym
metali —umowa 20/2006;

21.Modelowanie paznokci technika zelowa wraz ze zdobieniem paznokci
kolorowymi zelami — umowa 21/2006;

22. Prawa jazdy kategorii D umowa 22/2006;

23.Prawo jazdy kategorii C+E — umowa 24/2006;

24.Urzadzenia elektroenergetyczne oraz urzadzenia napedowe i o$wietlenia
elektrycznego o napigciu do 1 kV umowa 25/2006;

25. Prawo jazdy kategorii C+E — umowa 26/2006;

26. Pielggniarka-powrot do zawodu — umowa 27/2006;

27. Z zakresu towaroznawstwa materialéw medycznych - umowa 28/2006;

28.Podstawowy kurs spawania pofautomatycznego w ostonie CO2 drutem
proszkowym (proces 136) na uprawnienia Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach
oraz ponadpodstawowy wg przepisow PRS — umowa 29/2006;

29. Praktyka zawodowa z zakresu wyceny nieruchomosci —umowa 31/2006;

30. Przygotowujacy do uzyskania licencji pracownika ochrony fizycznej I stopnia —
umowa 33/2006;

31. Bukieciarstwo — umowa 36/2006;

32. Prawo jazdy kategorii C — umowa 37/2006;

33.Przedluzanie i modelowanie paznokci metoda $wiatloutwardzalna — umowa
38/2006;

34. Doksztalcajacy kierowcow w zakresie czeSci dodatkowej na przewoz osob —
umowa 39/2006;

35. Podstawowy kurs spawania polautomatycznego w ostonie CO2 drutem
proszkowym (proces 136) na uprawnienia Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach
oraz ponadpodstawowy wg przepisow PRS — umowa 41/2006.



W toku kontroli stwierdzono, ze

1,

7.

W dokumentacji zwiazanej z organizacja szkolen indywidualnych, znajdowata
si¢ zawsze opinia posrednika pracy oraz kierownika dziatu posrednictwa pracy
potwierdzajaca zasadnos$¢ kierowania bezrobotnego na wskazane przez niego
szkolenie. Zawarta byla takze opinia doradcy zawodowego o koniecznosci
przeprowadzenia szkolenia, predyspozycjach oraz zasadno$ci wyboru
kierunku szkolenia.

Stwierdzono, iz oferty przekazane przez instytucje szkoleniowe zawieraly
dane wskazujace na mozliwos¢ organizacji szkolen dajacych pozadane efekty.

Instytucje szkoleniowe wybrane do prowadzenia szkolenia wpisane byly do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych Wojewédzkiego Urzedu Pracy.

Umowy dotyczace przeprowadzenia szkolenia sporzadzone byly na podstawie
ofert zlozonych wezesniej przez instytucje szkoleniowe.

Do kazdego z zakonczonych szkolen dolaczona byla dokumentacja
potwierdzajaca przeprowadzenie szkolenia, tj. listy obecnosci, zaswiadczenia
koncowe.

W czgsei dokumentéw brak bylo kopii faktury czy rachunku wystawionego
przez instytucje szkoleniowe po zakonczeniu szkolenia (oryginaly tych
dokumentow znajduja si¢ w Dziale finansowo-ksiggowym tut. Urzgdu) oraz
kopii skierowan na szkolenie potwierdzonych przez ww. instytucje.

Niektore z dokumentow nie zostaly potwierdzone za zgodno$é z oryginatem.

Zalecenia pokontrolne:

Pracownikom zajmujacym si¢ organizacja szkolen zalecono uzupeinienie
brakujacych dokumentéw oraz zwrocenie wiekszej uwagi na skladane dokumenty
w szczegolnosci na potwierdzanie kopii za zgodno$¢ z oryginatem.

Gdynia, 30.06.2006r.

KRIEROWNIR DZIALL

Instrumentéy Rynku Prac:
K(Harzm;u Wrzosek




